
Datenimport  (Menü Admin./Datenimport) 
 
Einen Datenimport können Sie in Cadia vornehmen für  
 
./ Artikel (Textdatei, Exceldatei, Datanorm) oder  
./ artikelbezogene Kundenpreise (Textdatei, Exceldatei) 
./ artikelbezogene Lieferantenpreise (Textdatei, Exceldatei) 
./ Kontakte = Adressen (Textdatei, Exceldatei)  
./ Ansprechpartner = Unterdaten Adressen (Textdatei, Exceldatei) 
 
Am Ende dieser Anleitung finden Sie die Feldbezeichnungen für Artikel, Kontakte und 
Ansprechpartner.  
Diese Werte können übernommen werden, die Felder in der Exceldatei müssen nicht 
denselben Namen haben.  
 
Bevor Sie Datenimporte durchführen, sichern Sie bitte die cadia.mdb-
Datenbank (local oder zentral), damit Sie bei Fehlimporten auf die „alte“ 
Datenbank zurückgreifen können. 
 
Bei großen Datenbeständen sollten Importe in mehrere Importe aufgeteilt 
werden (z.B. 30.000 Artikeldaten in 5 x 6000 aufteilen). 
 
Bitte bereiten Sie eine zu importierende Exel-Datei wie folgt auf: 
 

- Die zu importierende Datei muss nicht die gleichen Namensbelegungen 
aufweisen wie Cadia. 

- Es kann nur eine reine Excel-Arbeitsmappe importiert werden (Datei öffnen 
und speichern unter). Die Datei muss die Endung .xls aufweisen.  

- Die Arbeitsmappe darf nur eine Tabelle (einen Reiter) enthalten, der auch 
nicht umbenannt werden darf.  

- Evt. unnötige Zeilen bitte aus der Tabelle löschen, diese behindern den 
Import. Die Daten enthalten lediglich die „reinen“ Datenzeilen und die 
jeweilige Spaltenbezeichnung.  

- Benötigen Sie Spalten für den Import nicht, löschen Sie bitte die gesamte 
Spalte. Spalten nur „auszublenden“ verlängert bzw. behindert den Import. 

 
Eine Textdatei muss als .csv-Datei abgespeichert worden sein. Auch hier ist wichtig, 
dass die Importdatei schön aufbereitet ist. Unnötige Zeilen können gelöscht werden, 
Leerzeilen ebenso.  
 
Bei allen Datenimporten (Artikel, Kontakte, Ansprechp.) gehen Sie wie folgt vor: 
 
Laden Sie die zu importierende Datei (Rohdaten) 

 
 
 



Das Programm lädt Ihre Daten in die Tabelle: 

 
 
Weisen Sie nun in der Zeile „Feldzuweisung“ über die Pfeilchen (siehe Bild) jedem 
Ihrer Datenfelder aus der Importdatei (Spaltenüberschrift) ein Feld aus der Cadia-
Datenstruktur zu: 
 
(hier z.B. Kundennummer -> Kundennummer, Nachname -> Nachname, etc.) 

 
 
 
Die durch Sie vorgenommen Feldzuweisungen können Sie – wenn Sie sie immer 
wieder benötigen – abspeichern, um sie später – bei einem erneuten Import – 
wieder zu laden.  

 
 
 
Bevor Sie den Import starten, überprüfen Sie bitte, ob der Import an der richtigen 
Stelle starten möchte:  

 (hier beginnt der Import bei Zeile 3) 
 
 

 (nur bei Artikelimport) 
Hier können Sie die HTML-Tags aus der Artikelbeschreibung vor Import entfernen. 
 
 
! Stellen Sie sich nun in der Tabelle auf den Anfang zurück (Spalte links 
oben). 
 
Die Daten sind vorbereitet, nun können Sie den Import starten: 
Sind es zu viele Datenzeilen, dann machen Sie den Datenimport in mehreren 
Stücken, z.B. von Datenzeile 3 – 500, mit nächstem Schritt den Import von 
Datenzeile 500-1000, usw. 
 

Klicken Sie nun den Button   



importiert das Programm sämtliche Datenzeilen aus Ihrer Tabelle in die Cadia-
Datenbank (cadia.mdb). 
 
Cadia überprüft, ob (wie in diesem Beispiel) die Kundennummer vorhanden ist, 
gleicht die Daten ab und aktualisiert die Daten. Ist die Kundennummer nicht 
vorhanden, legt Cadia diese Kundennummer als neuen Eintrag an.  
Gibt es Fehler markiert das System diese Zeilen mit farblichen 
Markierungen. 
 
Genauso verhält sich das Programm bei Artikelimporten. 
 
Solange der Button „Import starten“ unterlegt ist, arbeitet der Datenimport. 
Unterbrechen Sie den Vorgang nicht. 
 
Der Datenimport ist abgeschlossen, wenn die Datenzeilen (eine Spalte) mit einer 
Farbe markiert sind (das sehen Sie nur, wenn Sie mit dem Cursor in der Tabelle links 
oben gestanden haben). 
 

 
 
Aktualisiert = Datensatz war vorhanden, Daten wurden aktualisiert 
Importiert = Datensatz war nicht vorhanden, wurde importiert / neu angelegt. 
Kein Import = Datensatz konnte (aus welchen Gründen immer) nicht importiert 
werden. In diesem Fall überprüfen Sie die Datenzeile, ändern das direkt ab und 
importieren diese Datenzeile nochmals. 
 
Prinzipiell prüft Cadia beim Import, ob ein Artikel (mit der zu import. 
Artikelnummer) oder ein Kontakt (mit der zu import. Kundennummer) 
schon vorhanden ist.  
Wenn ja, gleicht es die Daten ab. Wenn nein, übernimmt es den Datensatz 
neu. 
  
Die Optionsfelder [z.B. RabattpreiseManuell] sind mit dem Zustandswert „Wahr“ oder 
„Falsch“ zu füllen. 
 
 
 
DATANORM-IMPORT 
 
Artikelimport per Datanorm-Schnittstelle 
 
Wenn Sie eine Artikeldatei per Datanorm-Schnittstelle importieren, kann das je nach 
Größe der zu importierenden Datei eine Zeit lang dauern. 
 



Feldbezeichnungen aus CadiaOFFICE: 
 

Sie können Ihre eigenen Spaltennamen in Excel verwenden, die unten gelisteten 
Felder können dann in Cadia zur Zeit zugewiesen werden: 

 
Felder, die Sie beim Artikeldatenimport verwenden können: 
 
Artikelnummer (=eindeutiger Schlüssel; muss vorhanden sein). 
Warengruppe 
Warenuntergruppe 
Hersteller 
Kategorie 
Artikelueberschrift 
Artikelbeschreibung 
ArtderMenge 
Verkaufspreis 
Einkaufspreis 
EinkaufspreisVom 
Aufschlag 
Mindestbestand 
Gewicht 
Länge 
Breite 
Höhe 
ArtikelZusatz 
Artikelnummer2 
Lieferantnummer 
ArtikelnummerLieferant 
Artikelmatchcode 
Preisliste 
Textfrei10, Textfrei20 
EAN 
Verleihpreis 
Zusatzpreis 
Verpackungsart (Umverpackung) 
Verpackungsmenge (Umverpackung) 
Quellartikel 
Artikeldatei1 
Lagerort 
Farbe 
Rabattpreis1, Rabattpreis2, Rabattpreis3, Rabattpreis4, Rabattpreis5 
StandardRabattsatzEK 
StandardRabattsatzVK 
RabattpreiseManuell (Wahr od. Falsch) 
VGPFaktor (=Inhalt_Menge) 
VGPMengenart (=Inhalt_ArtderMenge) 
MWStKey (1 für Normalsatz, 2 für vermind. Satz, 3 für „0“(Null)-Satz von MWSt.) 
vermindMWStSatz … veraltet in CadiaOFFICE, ab Version 4.85 nicht mehr benutzen 
MWSTfrei            …. Veraltet in CadiaOFFICE, ab Version 4.85 nicht mehr benutzen  
Datenimport Kunden- oder Lieferantenbezogene Artikelpreise: 

ieferant 

elder, die Sie beim Kontaktdatenimport verwenden können: 

Kundennummer                       Kundennummer 
Artikelnummer                         Artikelnummer 
Rabattsatz                               ArtikelnummerL
Verkaufspreis                           Einkaufspreis 
Rabattsatz                               Rabattsatz 
Verleihpreis 
Zusatzpreis 
 
F



(die Kontaktnummer aus der Adressdatenbank heißt in Cadia „Kundennummer“, greift aber Kunden 
und Lieferanten und Sonstige ab). 
 
Kundennummer (= eindeutiger Schlüssel, muss vorhanden sein) 
Adressanrede 
Titel 
Nachname 
Vorname 
Adresszeile2 
Adresszeile3 
Straße 
Postleitzahl 
Ort 
Länderkürzel 
Land 
Briefanrede 1 
Geburtsdatum 
TelefonNummer 
TelefonAlternativ 
TelefaxNummer 
MobilTelefon 
EMail 
Internet 
Kontaktgruppe 
UmsatzsteuerID 
Branche 
Suchmerkmal 
Kreditorennummer 
Debitorennummer 
Bemerkungen 
 
 
Felder, die Sie beim Import der Ansprechpartner verwenden können: 
 
alle Felder aus dem Programm 
Geben Sie den Adresstyp (0-4) nicht mit vor, wird Ihr festgelegter Default-Adresstyp 
für die Anlage neuer Datensätze verwendet. 
Adresstyp 4 = eigener Datentyp, wird nicht vom System berechnet. 
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