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Diese Prasentation zeigt den Aufbau des Programms,
sowie die wichtigsten Funktionen und Ablaufe zur effizienten Nutzung von
Cadia.

Diese Unterlage kdnnen Sie fir den Einstieg ins Programm Cadia nutzen.



Informatives zu CadiaOffice

Einsteigerfibel Programminhalte

. i - S CADIN (-
Fur Interessenten & Neueinsteiger: ¥ Warenwirtschaftslbsung 3 e

- Download & Installation
- Testen & Linzenzierung
- Versionen & Inhalte
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& amazon (Schnttstele)

CadiaOFFICE auf einen Blick

Tormane

B Vedeh Listen & Planet
® RessourcenPlanung
© Crciantiage

Download: Download:

https://www.cadia.de/CadiaWarenwirtschaft.pdf https://www.cadia.de/Programminhalt.pdf




Hier beschreiben wir die derzeit hochste Programmvariante CadiaOfficeUltimate:
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(%) Verbindlichkeiten
{07] Offene Posten
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&, E-Rechnung-Import
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2uletzt bearbeitet
LS 125.00012
LS L25.00011
AB 02500012
AN AZS.00009
BE 82500020
AB 02500072
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KO 28759

RE R2500037
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e CadiaOffice

ahne Aultrag
AUFTRAGE
Beleq in Bearbeitung
ungeliefert
nicht gelielerte Pos.
M LIEFERSCHEINE
Beleg in Bearbeitung
Warenbereitstellungen
ohne Rechnung
RECHNUNGEN
bezahit aber ohne Lieferung
Offene Rechnungen
Oberfallige {im Mahnstatus)

@ INTERNE MITTEILUNGEN
neu/ungelesen
nicht erledigt
TERMINE
fallige Wiedenvorlagen
fallige terminierte Belege
(13 EMAILS
ungelesen
nicht archiviert
& ARTIKEL
Mindestbestand unterschritten
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25
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22

Tools Termine Hilfe

TERMINE

HINWEISE

[8] ANFRAGEN
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|:] BESTELLUNGEN

Beleg in Bearbeitung
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Flr Sie alles Wichtige auf einen Blick...



Programmmenu (Themen) Programmversion und User/
\' /Cadla-Kundennummer

& Favoriten

=
a
= nm . Q 2
Quickmenu ! I . o il e .
Schnellaufruf  [sas - Informationen und wichtige
der 2 | =i = Hinweise fir die tagliche Arbeit
wichtigsten 5 S ji_) L n
Funktionen a :
Q O
Q

nnnnnn
Erganguechrud)

freigeschattet bis: 18.01.2026 fur Prog lamm: CadiaOffice Ultimate

09.042025 09:24:37 NUM 62.240. 10020 ENTWICKLUNGSCADIA Test Stefan Langwald Mandant01|Mandant01(5)

Schnellsuche bei jedem Bereich:
Anfange oder Teile einer Nummer

oder eines Namens eingeben Ein zentraler Terminkalender
und auf dieLupe klicken... . :
Dann sucht Cadia fiir Sie! mit den tagesaktuellen Terminen

Eigene Favoriten verwalten
(Buttons belegen)
und
Zuletzt bearbeitete Belege oder
Formulare anzeigen 4



Sind Sie ein neuer Nutzer?

Verwenden Sie den Einrichtungsassistenten im Programm:
Er nimmt Ihnen viel Arbeit ab!

HehrEt Willkommen im Einrichtungsassistenten von CADIA!
Schritt 2 Dieser Assistent nimmt mit lhnen in den folgenden Schritten die wichtigsten Voreinstellungen in Cadia var.
Mehmen Sie sich 3 Minuten Zeit und beantworten Sie die Fragen, danach kénnen Sie schon mit Cadia arbeiten.
schritt 3 Sie kénnen den Assistenten jederzeit verlassen & zu einem spateren Zeitpunkt via Menid Admin./Programmaoptionen erneut starten.
Schritt Solten Sie bereits eine Datenbank haben, empfehlen wir digzen Assistenten zu beenden und via IAS-S'BTEM Biaiia
- o Mentpunkt Adminstration/Metzw erkeinstellungen dis Verbindung zur Datenbank herzustellen.,
Schritt 5
In welchem Land ist der Sitz Ihres Unternehmens:  [Osterreich d
schritt 6

Mit der Landerauswahl werden Wahrung, Mehrwersteuersatze, Rundungseinstellungen, Buchungskonten und Kontenrahmen bestimmt.

In 6 schnellen Schritten haben Sie die notwendigen, wichtigen
Voreinstellungen flr die Nutzung des Programms eingerichtet ...

z.B. Einrichtung des Geschéftsbogen und der buchhalterischen Grundeinstellungen.



Mit Cadia im Netzwerk arbeiten (mehrere User)

Verbindung zur Datenbank

€% CADIA Warenwirtschaft
Programm

@ Programmoptionen

rundeinstellungen Kontaktm.

@ Progr Optionen-Lokal (dieser User)

Kontaktle

o= @  Emailkenten
-

@ Mitarbeiter
Ansprechpart|

CadiaPersonal

28 Personalzeiterfassung

f—————————
Email | Tapi | d\ Belege entsperren

Pg M [5 Belege sperren \%
pum—

Artikel < E NetmrkeinstelluD

& Datenimport

Datenexpornt
Angebote S -
Komprimiere Archivdaten
A Dekomprimiere Archivdaten
Auftrage t:ﬁ Programm-Update
DB-Erweiterung

Risferschemne | Pseudonymisierung / Anonymisierung

[l @ Private Informationen

Protokollierung

Rech

s ik CadiaWEB &ffnen
CadiaPZEWeb offnen
Anfragen Eigenes Kundenportal &ffnen

R

V speichemn

dant: Mandant0) Neuen Mandanten anlegen () Infos dazy
7 Mandant01

Netzwerkginstelungen
Mandant01 N 1

MS-ACCESS-Datenbank * MS-SQL-SERVER-Datenbank

Datenbank auf MS SQL-SERVER (empfohlen ab 2 Nutzer)

ichfsablage, Archive, Dokumente, Ariclefiles etc.)

Spielen Sie Cadia auf jedem
benotigten Rechner auf und richten
Sie hieruber jeden der PCs ein.

Im Netzwerk empfehlen wir die Nutzung einer
Microsoft SQL-Datenbank!

Die Beschreibung fur die Einrichtung von einer
Mehrplatzumgebung finden Sie ebenfalls in der

Beschreibung (Hilfedatei).



Uber Menl Administration/Programmoptionen
legen Sie die Grundsteine fur Ihre Verwaltung:

[Admmstation |

*-7 "
B rogonmopione >

<3

@
@

H o206 pe

rundeinstellungen Kont

Progr.Optionen-Lokal (dieser User)

Emailkonten
Mitarbeiter
CadiaPersonal
Personalzeiterfassung
Belege entsperren
Belege sperren
Netzwerkeinstellungen
Datenimport
Datenexport
Komprimiere Archivdaten
Dekomprimiere Archivdaten
Programm-Update

DB-Erweiterung

Pseudonymisierung / Anonymisierung
Private Informationen

Protokollierung

CadiaWEB o6ffnen

CadiaPZEWeb 6ffnen

Eigenes Kundenportal 6ffnen

1. Globale Voreinstellungen

A

Datenbanksicherung beim B: 1 des Programms

!l nur bei Einzelplatzlosungen unter MS Access !!
Pfad fur Datensicherung wahlen (sonst nutzt Cadia den Standardpfad):

Ccadia\

einstellen

Denken Sie auch an die wichtigen externen Datensicherungen. Bei Nutzung
einer MS-ACCESS-Datenbank flihren Sie bitte auch regelméBige die
Datenbankpflege aus > siehe Hilfedatei.

vl Anderungen aus Berichtsvorschau zulassen (nur fur Profis)

Pfade / Verzeichnisse

6

Programmpfad:

Ci\cadia\
WiIMS\database\ZentraleBerichte\

Berichtsablage (fr Drucklayouts):

fr alle Benutzer gultig

E ¥ Optionen / Einstellungen fur alle Anwender galtig
JS— @G
Zusatzdaten Geschaftsbogen Standards fiir Belege, Texte & Emails Zahlenformatierung DirectSQL Protokoll
Allgemeines Auftragsverwaltung Einkauf/Verkauf/Barverkauf Kontaktverwaltung Artikelverwaltung Objekte Controlling
Allgemeines Emailversand aus Cadia
E.] m @[mailauhmemng

womit mdchten Sie Emails aus Cadia heraus verschicken:

* Cadia-Email-Client (empfohlen)

Anderes Programm (MS Outlook, friiher auch MAPI s, Progr

Emailarchivierung iiber andere Lésung
@Enlsdwujm Sie.

CadiaMailArchivar ist aktiviert bis: 18.01.2026

+ 2. Lokale Voreinstellungen
individuell pro Benutzer einstellbar



Sie erfassen Ihre Geschaftsdaten, um spater damit
die Geschaftsvordrucke zu generieren:

&% Optionen / Einstelungen fir alle Anwender gdltig

1 Assistent fir Ersteinrichtung B

Allgemeines

inkauf/Verkauf/Barverkauf Kontaktverwaltung Artikelverwaltung Objekte Controlling Firm
Zusatzdaten

Sprachausw

ajdards flr Belege, Texte & Emails Zahlenformatierung DirectSQL Protokoll Datensatzs

Feldinhalte unten kopieren

A Firmenlogo
Kopf links oben I Grafik laden (JPG|PNG|BMP) X
Max Mustermann GmbH
Diese hellgrin hinterlegten Felder konnen mit Doppelklick bearbeitet werden KOpf rechts (fur Firmendaten)
i = . i Sy N 7 s Max Mustermann GmbH
jraue Felder werden automatisch eingespeist. Eine Vorschau erhalten Sie jeweils MusterstraBe 21
er den Beleg in der Auftragsverwaltung DE-12345 Musterstadt
Telefon: 0999-88588888
Absenderzeile (einzeilia. oberhalb von Adresse) Mobil-T: 0170-096088888
Max Mustermann GmiH - Musterstrale 21 - DE-12345 Musierstadt

Email: office@mustermann.de
Internet: www.mustermann.de

Grafik2 laden (JPG|PNG|BMP) X

Wichtig fur Ihre Ausdrucke und fur
den E-Mail-Versand (PDF)



Standardtexte (auch mehrsprachig) festlegen...

L) Optionen / Einstellungen fir alle Anwender giiltig - [m] 3
Assistent fiir Ersteinrichtung
Allgemeines Auftragsverwaltung Ein Verkauf/Barverkauf Kontaktverwaltung Artikelverwaltung Objekte Controlling Firmendaten
Zusatzdaten Geschaftsbogen I Standards fir Belege, Texte & Emails I Zahlenformatierung DirectSQL Protokoll Datensatzsperren
Sprachauswahl fir griine Felder und Unibeleg: German v &Standardwene fiir gewahlte Sprache laden Textbausteine v
Belege ALLE Kopfzeile (5)
etat Platzhalter 1 - 4 und 8 - Far unsere Bemihungen stellen wir lhnen die nachfolgenden Leistungen in Rechnung.
11 siehe Geschaftsbogen
Auftrag
Hefsribiin Schlussbemerkung (6)
Rechnung % = ... Schlussbemerkungen ...
: BT
Gutschrift g_e\—“"e = = ..
B flr Belegversand
- L ]
Transportauftrag
Anfrage
Bestellung
GruB und/oder Name (7)
Mahnung 1 viele Grife,
Mahnung 2 die Firma
Mahnung 3

Unibeleg Seite1
Unibeleg Seite2

Unibeleg Seite3 -
Unibeleg Seited Belegversand per Email / PDF (Variablen nur moglich Gber Cadia-Emailclient)

Email Betreff: Rechnung {Nummerkomplett} + * Variable in {..} s.u.

Email Anlagenname:  [Rechnung
;{Bn‘efanrede}
Text fiir anbei Gbermitteln wir lhnen unsere Rechnung

Emailversand:

FlieBtext schreiben . u nd fu r den Ema i Ive rsa nd

und u.a. Variablen

dazwischen {...} {Gruss}

verwenden. {Signierung}
{Briefanrede} {Datum}* {BestelldatumKunde}* {Restbetrag) {Lieferdatum}* {Email}
{Kundennummer}*  {Auftragsbezeichnung}* {Paketnummer} {Bruttosumme} {Versanddatum}  {Gruss}
{Nummerkomplett}* {AuftragnummerKunde}* {Paketdienst} {Zahlungsbetrag} {PayPalLink} {Signierung)

{Objektnummer}*



... damit das Programm
schone Ausdrucke B
generiert —

Der Fast-Report-Berichts-Designer bietet vielfaltige
Moglichkeiten, Thr Unternehmens-CI umzusetzen.

Layouts konnen Sie selbst anpassen ODER Sie lassen die

Layouts vom Cadia-Team Ihren Wiinschen nach anpassen.

10



% CADIA Warenwirtschaft

T Nachster wichtiger Menlpunkt

Kontakte - “
s@ | e ,Grundeinstellungen

Eigene Berichtslayouts

Email-Anlagen

2Jlh - Unsere vordefinierten Tabelleneintrage lassen
e sich ergénzen oder abandern.
A B Kundenklassen

® & - Anhand dieser Eintrage konnen Sie spater in

Paketdienste

m = — den Formularen z.B. flr

Rechnungen Produktionsschritte

m & Profitcenter

Regalplatze / Facher

Hme - die Artikelverwaltung

Status Auftrag

- - die Kontaktverwaltung und

Stundenarten

BHE - die Objektverwaltung

Textbausteine

Transportbedingungen

. Versandkosten/Frachtkosten
B8

Vertragsarten

- — die vordefinierten Auswahlen treffen.

Wahrungen
Warengruppen ‘
26.05.2025 13:34:14 | Warenuntergruppen ‘

Zahlungsbedingungen

Bankleitzahlen
Lander

Postleitzahlen

11



Kontaktmanagement

Kontaktmanagement | Warenwirtschaft Einl

- Kontakte / alle Adressen verwalten

am: Kontaktverwaltung Strg+Alt+K - Serienbriefe schreiben

EEE etz - Newsletter per Email verschicken

:: Ansprechpartnerliste

B Liste Aktivitacten - Liste Aktivitaten (auf Knopfdruck abrechnen)

£ priefeiste - Wiedervorlagen verwalten

BB Liste Wiedervorlagen - Lizenzen und Wartungsvertrage

(19 Newsletter versenden - Newsletter versenden

Wartungsvertrag : =

FER  Liste Wartungsvertrag - Betreuung und Akquise
Google Synchronisation Kontakte CRM: Customer RelationShip

m CRM Betreuung & Akquise |
Regionale KD Verteilung - Regionale Kundenverteilung
T m— fir Touren zu Kunden oder =
MIAS-Priifungen Wartungen | '

- etc.




Kontakte (Kunden, Lieferanten etc.) einpflegen:

¢® CADIA Warenwirtschaft

Programm | Administration | Grundeinstellungen Kontaktm:
Cadia Version

@ Programmoptionen
{6,} Progr.Optionen-Lokal (dieser User)

Kontakte
= @ Emailkonten
&3
@ Mitarbeiter
Ansprechpart .
CadiaPersonal
:; Personalzeiterfassung
Email | Tapi | d‘ Belege entsperren
?0 M & Belege sperren
3] E Netzwerkeinstellungen
Datenimport
& :
Angebote
A

aber auch importieren

Kontakte lassen sich
handisch erfassen

I % Kontaktverwaltung

= Ak < >0~ vxXx DWUWERGEE kntakinfo

4

B&I

W Hauptanschrift zu Kontakt-Nr. 30168 Telefon Q Ep -
TESTFIRMA M B
| TestraBe 123 >
X 1245 Ortsname Mobiltelefon: %
T B hello@testfirma.com
[ K Al icklung g B G i g 0 IL@"‘
e
- Kontakt Nr. & 30168 Telefon
Anschriften (0) o
-Alternativ
T Aktivitaten (0) Anrede Q
Wiedervorlagen (0)  1't€l Mobiltelefon
18:!&‘ ©) Nachname/firma ©= TESTFIRMA Telefax
Emails Vorname/n Erreichbarkeit
r Dokumente. Adresszeile2
Belege Adresszeile3
| Prei Strasse/Nr. TestraBe 123
W - . Email  hello@testfirmz
| Objexte Suche PLZ / Ort Q
Internet
]’ g Postleitzahl, Ort 1245 Ortsname
Landerkiirzel, Land DE ~ Deutschland .:{Kunde
i y . x _] Lieferant
7 e [Uland in Adresse anzeigen )
No—— Endkunde B2C

13



In der Kontaktverwaltung finden Sie alle Informationen zu

einem Kontakt:

€% Kontaktverwaltung

Zusaizaaten & Archive

= K < > ~ v X @O @ a G KontaktInfo . E] (S b Ql E]Hilre ]
Hauptanschrift zu Kontakt-Nr.: 30168 Telefon: %7‘ Ep - B | H Lieferanschrift (Bild): — p
TESTFIRMA (5 ) v .
TestraBe 123 i
1245 Ortsname oD S
B3 hello@testfirma.com
Kontaktdaten Stammdaten | erweiterte Stammdaten | Auftragsabwicklung = Bemerkungen = Bankverbindung = Datenschutz / Login = Protokoll
Ansprechpartner ...
Kontakt Nr. €= 30168 Telefon
Anschriften (0)
v T-Alternativ
Aktivititen (0) Anrede Q
Titel v Mobiltelefon
Wiedervorlagen (0f  Tite
Briefe (0) Nachname/Firma ©= TESTFIRMA Telefax
Stammeeten el
~ =0
Dokumente Adresszeile2
Belege Adresszeile3
Prei Strasse/Nr. TestraBe 123
— : Email  hello@testfirma.com
Objekte Suche PLZ / Ort Q
Internet
eIt Postleitzahl, Ort 1245 Ortsname
4 [ i ]
ot Landerkiirzel, Land DE ~ Deutschland | Kunde U Nichtkunde [JExport Kasse
i s . . [ Lieferant [J Sonstige 0 MS-Outl |
Marketing Oland in Adresce anzeigen SR 9 _| Export in MS-Outlook via Kontaktliste
[JEndkun e
o . _ GE [ wiinscht keinen Newsletter
Mailings Geburtsdatum -|Mim Kalender anzeigen . _
Kontaktgruppe g O Kontakt nicht mehr giti
i Briefanrede Firma Frau Herr
Druckgewerbe | Telef :
Sehr geehrte Damen und Herren, AP A
letzte Aktivitat:
nachste fallige WV:
Suchbegriff letzter Brief:
letzte gesendete Email:
letzte erhaltene Email:
letztes Mailing:




Wenn Sie einen neuen Kontakt NEU anlegen,

werden die Voreinstellungen aus den Programmoptionen tibernommen,
die weiteren DETAILS erganzen Sie einfach.

Kontaktdaten
Ansprechpartner ...
Anschriften (0)
Aktivitaten (0)
Wiedervorlagen (0)
Briefe (0)

Emails

Dokumente
Belege

Preise

Objekte
Wartungsvertr.
Gerate

Marketing
Telefonate
Mailings
Fahrzeuge

Druckgewerbe

Stammdaten = erweiterte Stammdaten | Auftragsabwicklung

Bemerkungen = Bankverbindung = Datenschutz / Login = Protokoll

Besteuerung 2 1 ~| MMehrwersteuer ausweisen M Kontakt hat Belegversand per Email zugestimmt
UST-ID (EU) MIAS AT123456789 gepriift: (19.01.2025 - Leitweg-ID
Steuernummer (national) Lager [

TIN (Steuer-ID)
PEC-Adresse

Belegsprache/-Wihrung ?|German

KundennummerFremd 9876541

Interne Hinweise fiir Ein- und Verkauf

Verkaufskonditionen | Einkaufskonditionen @ Preisgruppen = Zahlungsmoral = Warenriicksendungen

Verrechnungsart  Nettopreise verwenden

[CJRechnung per FAX versenden
[JKunde fiir Verkauf gesperrt

[ Offentlicher Auftraggeber

an abweichenden Empfanger:
an andere Mailadresse:
RE-Empfanger als CC:

abweichende Schlussbemerkung:

. Debitorennr. 40168
Zahlungsbedingung e 2 v | Zahlungsbedingung: zahlbar innerhalb von 30 Tagen netto

edingung  ° |Pauschalporto / frais de port forfaitaire (CHF 0.00 - 399.00)

Mahnspesen verrechnen
[JKunde hat Mahnsperre B EIS PI E L battstufe Verkaufspreis v Rabattsatz 0

Warenkreditlimit 0 Inanspruchnahme >> 0,00

(findet Anwendung nur bei Ubernahme aus Vorbelegen in RE)
Ind nwer Lil’g!LH | T r us roe g nir 1 4.400”

4300 ~
4200 ~
4200 ~
4200 ~
4200 ~

(=2 N, T - VY R N )

15



Auf den weiteren Reitern in der Kontaktverwaltung konnen Sie
ZUSATZDATEN erfassen & spater Informationen abrufen:

Kontaktdaten

Ansprechpartner ...

Anschriften (0)

Aktivitaten (0)

Wiedervorlagen (0)

Briefe (0)
Emails
Dokumente
Belege
Preise

Objekte

Wartungsvertr.

Gerate
Marketing
Telefonate
Mailings
Fahrzeuge

Druckgewerbe

Ansprechpartner = Personen zu diesem Kontakt
Anschriften = Zusatzanschriften und Lieferanschriften
Aktivitaten (abzurechnende Leistungen, Aktivitaten)
Wiedervorlagen (fallige Termine)

Briefe (zu diesem Kontakt)

Emails (Ablage; Neuaufruf, Weiterleitung)

Dokumente (Mails, Briefe, etc.)

Belege (Beleghistorie)

Preise (abweichende Kunden- und Lieferantenpreise)
Objekte (wo Kontakt Auftraggeber ist)
Wartungsvertrage

Gerate

Marketing & Analysen (Auswertungen zu diesem Kontakt)
Telefonate (mit diesem Kontakt)

Mailings (verschickte Serienbriefe oder Newsletter)
Fahrzeuge (KFZ-Verwaltung oder Fuhrpark-Verwaltung)
Druckgewerbe

16



Zusammengefasst finden Sie alle Kontakte in der KONTAKTLISTE

Kontakte @ 4! Zu offnen Uber das Schnellstartmeni im
+| 8= Hauptfenster oder
- unt Q (iber Menii Kontaktmanagement:

€# Kontaktliste

Kontaktliste | Liste “nicht mehr gtltiger Kontakte"

< > :Kontaktliste v E} C%J x[;j m Exp.Outlook @ Serienbrief erstellen E)
A Kontaktnummer ¥ Nachname # ZahlungsbedingungEK ¥  Vorname ¥ Adresszeile2 Ké
B 27023 S 2N
C 27534 S 2G
D 26944 S 2|S idio
E | 27553 s 2

Hier konnen Sie Etiketten drucken, Serienbriefe schreiben und auch
Massenanderungen durchfthren.
Nutzen Sie in den Tabellen das rechte-Maus-Menu auf die Zeilen.

17



In vielen unserer Listen kdnnen Sie auch filtern und sortieren oder
Spalten anpassen, verschieben, ein- und ausblenden

¢# Kontaktliste

Kontaktliste | Liste "nicht mehr giiltiger Kontakte”

< > ;Kontaktliste ol Q] @ @ x[;j m Exp.Outlook @ Serienbrief erstellen E>
A | Kontaktnummdr 7 ) Nachname (,-‘\')ZahlunqsbedinquanK 7 Vorname ¥ Adresszeile2 |
s | 27023 TS; T N
C 27534 Si 2G
p 26044 filterns, sortieren 2s dio
E 27553 Si 2

Blaue Spaltenschrift in einer Tabelle bedeutet,
auf der Liste ist ein re-Maus-Menu hinterlegt!

Zusatzliche Funktionen in Listen:
e Filter pro Spalte (Maus-Links-/oder Rechtsklick)
e Funktionen aufrufen (Maus-Rechtsklick =
Kontextmenu)
e Spalten mit gedrlckter Maus an anderen Platz
verschieben oder Uber Kontextmenu ausblenden.
18



Beginnen Sie nun mit der Verwaltung Ihrer Artikel:
Artikel lassen sich handisch erfassen oder importieren

5‘5}(( > M oA = D B‘”,—.‘-.-:.-- DZE@@ HZ'IED
Nutzen Sie fir den schnellen Einstieg oo
im Hauptfenster die Buttons im Quickmenu e el
Artikel e P T —

Artikel sind:

- Waren und Guter

- Dienstleistungen (Beratungen, Tatigkeiten, Einsatze ...)

- Kosten (Buromaterial, Versandkosten, KFZ-Kosten ...)

- Beitrage und Gehalter (Finanzamt, Krankenkasse, Lohn...)
- Spesen (Reisekosten, Wegzeit, Nachtigung ...)

... alles, was Sie ein- oder verkaufen

> Aftribute ; =
: kont b K Artikel nicht mehr gultig
Pinisorie m
0.00m 2800 kg ?
000 m K 00 kg
"""" o 0,00 cm
' stuck
k o 0.00 v VaW
. 0,00 vom: 11.05.2022 _ - Nomalsatz
0,00 Steier ler/Schaumwen)  uor s iccy .
I
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Artikelverwaltung

£ ¢ 2 ol A = v X G Mo e Iblat B @B8&B ™ i W @G

Daruber lassen

Musterartikel 0,00 (VKP 0,00 (Bestand Scan

- =
Artikeldaten Stammdaten  Varianten Dateien/Bilder VP, Gebinde Pland Verleh  Shop-Export  Attribute fir Gerdtemnanagement S I C h Artl kel m a n u el I
e 30.06.2020 09:21:51 he Artikelnr. vergeben . ~ warenbestandswirksam
alternativ Ni
P rtikel Ar artikel
> Attribute e
Ar

| 3 lo.(2 * 1234567

har /S| & 1
o Bezeichnung * Musterarti kel A30 e I n fI e e n
Sprachen Suchbeariff x
prac Beschreibung  * kopiere Uberschriftin Beschreibung 38 ithi "
Kalkulationen Musterartikal gemat A30 gron Buchungskonto 1140
SSSSSSS en
eishistor m Artik fiur
Lange L 000m|  Artgewicht 2800kg|  OEINKAUF
J I VERKAUF
Breite B 000m| Gewicht kg 0,000 kg H —~ 2 1 H
Shop-Amazon
Hohe H 000m| Gurtmass 0,00 cm I e O I C e I I S
Stiick E Shop-Export u
Tl vor Farbe Shop-Import: WaWi-Art Beschr e um -
oo xEss AR e Export-Kass u be r Menu Ad min. /
0,00 vorm:11.05.2022 MWSESAtZ o rmalsatz
freie Zusatzfelder (Bezeichnung: Wert eintragen m Haus

ormalsatz

0,00 Steier (Bier/Schaumwein)

Datenimport Artikel
: O in die Datenbank zu

Apple

= " A Urspr. Land - .
11 Charge/sNR  [[2] keine Prifung wegsy  Oefanraut I I I l po rtl e re n .
T meldepflichtig gemaB VerpackG

Artikelzusatz / Interne Bemerkung Abweichende Beschreibung fur Einkauf

5
5

Mindestbestande lassen sich erfassen & importieren.
Warenbestande sind u.a. abhangig von EK-Preis. Sie erhalten diese
Uber einen speziellen Import (Inventur) oder mittels Einpflege im
Programm (Uber Wareneingange).
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Mochten Sie Thren Warenbestand pflegen, achten Sie bitte darauf,
dass nur Ware die im Bestand ist, auch verkauft werden kann:

Warenbestande berechnen sich ausschlieBlich
Uber den Wareneingang (im Einkauf) und dem_Lieferschein (im
Verkauf).

-

Wareneingang

mit Warenesingangsschein il

= .
* .
ol

Lieferant

(Warenbestand) c
| » Warenausgang ——>» '

1) Uber Auftragsverfligbarkeit aus dem Auftrag
21 direlt Uber Lieferschein Kunde

Uber die Bestandsaufnahme bzw. -korrektur (beim Artikel)

konnen Sie einzelne Warenbestande aufnehmen oder korrigieren.

Arbeiten Sie mit mehreren Lagern, sind Lagerumbuchungen
moglich. Auch eine Inventur lasst sich GUber Cadia darstellen.

21



Artikel (Basisdaten und erweitere Artikeldaten)

Stammdaten | Varianten = Dateien/Bilder = VPE, Gebinde @ Pfand Verleih | Shop-Export = Attribute fiir Geratemanagement

- Artikelpreise netto oder brutto erfassen

Artikeld

rtikeldaten - Basispreise, VPE (Umverpackung, Inhalte)
Bestand - Zusatzpreis, Verleihpreis

Preise - Preiszuschlage anhand Preisgruppen erfassen

- Staffelpreise anhand Preisgruppen zuordnen
- Sonderpreise, zeitlich befristete Artikelpreise
Sprachen - Seriennummernerfassung
- Artikeltexte in anderen Sprachen erfassen
- alternativer Artikel Vorschlag fur Auftragsverwaltung
- Artikel als Artikelset definieren
Preishistorie - 5 Artikelbilder / Artikeldateien zuordnen
- kunden- und lieferantenbezogene Artikelpreise
- Barcode-Etikettierung
- Import/Export: Warentarifnummer, Ursprungsland, Handelsartikel
- Farbe einem Artikel zuweisen
- Zuweisung: Warengruppe, Warenuntergruppe, Hersteller, Lieferant, Kategorie,
Lager
- Angabe Gewicht, Lange/Breite/HOhe, Volumen m3, Artgewicht
- kombinierte Artikelsuche nach 5 Begriffen:
Artikelnummer, alternative Artikelnummer, GTIN (EAN), Matchcode,
Artikelbezeichnung
- Artikelprovisionen allgemein, pro Vertreter.

Chargen-/SNR

Kalkulationen

Stticklisten
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Artikel

+ & B

& ListeArtikel

Liste Artikel | Liste "nicht mehr galtiger Artikel

Z B Srarcodes K < > >l

Anpassung Einkaufspreise um

% 3 intiste sichtbace
C rrinListe markierte

5 runden auf [ ] Nachko

- v X

Alle erfassten bzw. importierten Artikel

finden Sie in der Artikelliste
wieder.

zB&BO Vv

Anpassung des Aufschlags (%) auf

@ inliste sichtbare.

¥ ourin Liste markierte

Anpassung Verkaufspreise um % und Neuberechnung des Aufschlags

o C intise sichbare

C rur in Liste markiente

5 runden auf [ ] Nachkommastellen

Artikelnummer Artikelueberschrift

» 10000015 Produktionsartikel 2 SNR
10000016 artikel mit charge 1
10000017 Artikel mit Charge 2
10000018 Artikel mit Charge 3
10000019 Artikel mit Charge 4

<
Legende: = Warenbestand

Spezielle Funktionen sind Gber das Kontextmen (rechte Maustast...

7 Artikelbeschreibung
Produktionsartikel 2 SNR
artikel mit charge 1
Artikel mit Charge 2
Artikel mit Charge 3
Artikel mit Charge 4

= Artikelset = Gerat

09.04.2025 12:54:44

= Datainspektor @l

QQ suchen & fitem © preisinderungen
Anpassung Verkaufspreise Rabattsatze 1-5 5,00 %
alle Verkaufspreise far alle Artikel die 10,00 %
gemaB Aufschlag Rabattpreise automatisch 561 %
neu berechnen: berechnen: | 20,00 %
Q@ akaisieren O aktalsieren 25,00 %

Anpassung der Verkaufspreise um einen absoluten Betrag (#0,00)

C inListe sichbare

¥ ot i Liste marksente

7 Mengenart? Bestand 7 Mindestbestand? Bestandswert 7 °
stuck o0 I 00
5.000,0C I

Stiick 200,00 0
Stiuck 960,00 0 28.800,0C
Stuck 600,00 0 60.000,0C
Stiick 0,00 0 0,0C
>
= velfug:)ar - = negativ.Bestal

27/ 6504 6504 giiltige Artikel in der Datenbank

Dort lassen sich auch
Massenanderungen,
Aktualisierungen und
Preisanpassungen
durchfihren.

Auch hier wieder:

- Zusatzlicher Filter auf Spalte
- Re-Maus-Menli
- Sortieren in Spalte
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Warenwirtschaft > Artikelbestandsinformationen

& Artikelbestandsinformationen

c vollstindige Neuberechnung mit Datenprifung c Neuberechnung ohne Datenprifung [3)
Warenbestand Mindestbestand unterschritten Mindestbestand pro Lager unterschritten |Warenbestand pro Lager |Pruefung Warenbewegung |Priifung EK in Rechnungen
Q) 5 .
K < > 1[4 S B0 mit disponierten Werten Daten gemaB Einstellungen abrufen
Artikelnummer Artikelnichtmehrgueltig? Warengruppe 7 Warenuntergruppe? Artikelueberschrift 7 Artikelbeschreibung ¥ Bestand ¥ Bestandswert 7 EingangMenge™? AusgangMenge? L
|» @01 [-] [-] 3333 df sadf 1,00 900,00 3,00 -2,001[-

Aus den Bewegungen Ein- und Verkauf (nur in Wareneingang/Lieferschein)
ergeben sich die Listen fur die Artikelbestandsinformationen:

- Warenbestand
(mit und ohne disponierten Werten)
- Mindestbestand unterschritten
- Warenbestand pro Lager
(Prifung auf Stichtag und nach Lagerorten)
- Prifung Warenbewegung
- Priifung Einkaufspreis in Rechnungen

Uber die Neuberechnung lassen sich hier auch Ihre Datenbesténde
prufen bzw. aktualisieren!
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Die Ein- und Verkaufsbelege sind allesamt ahnlich
aufgebaut und unterscheiden sich nur wenig:

zZanlungsinics
umel iV (Rlintergruncleclaiem

Yanidaten =p ;
re Artikels 1

Gesamitsumimens PoSitiohen ED
<

Listen aller Peositicnen, Texkte unc sonstiges
(2ur Kentrelle)

Alle Belege mit den genauen Detailfunktionen werden in der Hilfedatei
genau beschrieben. Klicken Sie dafir auf den Hilfebutton [?] in der Navigation.



1) Einen neuen Beleg erfassen...

(hier am Beispiel Rechnung)

¢# Rechnung

= ||[H]lv <:I Uber den Neu-Button im Hauptfenster

(oder in Rechnung) legen Sie eine neue
Auftragsbestatigung an.

2) Drei Moglichkeiten einen bestehenden Beleg zu offnen
(Uber Hauptfenster):

mittels Eingabe

Rechnungen (Teile von Nr.
Q oder Namen
den letzten A A oder Auftrags-
Beleg offnen @ Bezeichnung)
einen Beleg
die Liste aller suchen

Rechnungen offnen
26



Einen Beleg (Verkauf/Einkauf) erfassen, 1. Schritt:

= | v x | D 8t |Rnbeeg feebe mas @E @G

LALN —e—ocw.e. o Kontakt suchen:

i emee % . im Suchfeld einen Teil

oo eingeben von Kunden-
Feeemw Nachname

net il oL tto
400,000

) 30.07.2024
g Bavauftrag

raum 02.04.2025
2.04.2025

Beleg sperren

Summen / Gesamt Gutschrift  Sammel-RE Inte

mmmmmmmmmm 20000 %% A VKP/Listenpreis

wonmme o0 o =l e w00 600 r Kundennummer

o

Bru 23800 % SO 400,00 76,00 476,00 u u
Sui 4,00 X Ware noch nicht geliefert L
MERSES 800 Falligheit 02052025
Skonto 0,00 und
Pauschalporto / frais de port forfaitaire (CHF 0.00 - 399.0( Zahlung 02.04.2025 238,00 eriennummer

2 - Zahlungsbedingung zahibar innerhalb von 30 Tagen netto Restbetrag 0,00 -

s BT | Cemantimg | |oon - p . Die Belegn ummer

"° e i e e . (2.B. R12.00001)
i s S A S 0t S wird anschlieBend
automatisch vergeben und
«= - alle Kontaktdaten
gezogen.

Springen Sie nun mit der Tab- oder der Enter-Taste von Feld zu Feld weiter.

Flllen Sie somit die weiteren Belegdaten bevor Sie die

Artikeldaten erfassen >>> 27




Beleg: Artikelpositionen erfassen, 2. Schritt:

02.04.2025

=' aus Beleg R25,00022
B @ - @ - - &= [_i] E) 02.04.2025 07:23:29 Suche Q
Re-Anschnift  Lieferanschrift v = X E (e [ B A W, scan
£ bearbeiten - loschen i

Artikel wahlen

Dafur Teil von Artikelname,

T
Anzahli

30.07.2024 nzahlung
v Anzahlung fiir Auftrag 024.00008 vom 30.07.2024

Beleg sperren 1,00tk
19,00 %Normalsatz 4400
Summen / Gesamt Gutschrift Sammel-RE |Internes |Kunde |Verleih Fahrzeug |Versand & Export M\ ¢ v MWSL Brutto
Nettosumme 20000 % A VKP/L - 00,000
Mehnwertsteuer 3800 OR@ =0 Rabatt 400,00 476,00
Bruttosumme 23800 % Endior 400,00 76,00 476,00
Summe EK 4,00 X ‘Ware noch nicht geliefert
Marge EK 196,00 98,00 % L
Marge SEK 196,00 98,00 Filligkeit 02052025
Skonto 0,00 Artikel e
Pauschalporto / frais de port forfaitaire (CHF 0.00 - 399.0¢ Zahlung 02.04.2025 238,00 Corlars et
2 - Zahlungsbedingung: zahibar innerhalb von 30 Tagen netto Restbetrag 0,00
0,00 % 000

abattierung & 0,00 % Verkaufspreis Kasse Kassenzal hlung
1 D

In der Positionenliste unten
werden samtliche oben erfasste
Positionen gelistet (nur Anzeige,

keine Anderung méglich)

Beschreibung oder

Nummer eingeben und suchen.
Bei Artikelwahl werden alle
artikelrelevanten Artikeldaten wie
Preis etc. in den Beleg gezogen.

Menge eintragen
und Feld verlassen. Fertig!
J—X@E}Gﬁ%& dnSscan

Uber Button ,heue Pos."
weitere Artikel
erfassen.
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Cadia speichert BELEGE automatisch.
Bei nachtraglichen Anderungen immer Uber Hakchen abspeichern.

Der Beleg wird mit Setzen eines Versanddatums aus der Bearbeitung
genommen. Fur den ,Urzustand” eines Beleges, generieren Sie eine PDF-
Datei, diese wird beim Kunden und im PDF-Ordner abgelegt.

Rechnungsbelege werden nach dem Ultimo des Folgemonats (nach
Festschreibung) automatisch fur Anderungen bzw. Léschungen gesperrt.
Andere Belegarten kdnnen manuell entsperrt werden.

Wenn Sie Ihre Belegnummer abandern mochten (z.B. nicht mit 01 als
Rechnungsnummer beginnen), dann ist das ebenso moglich wie das
protokollierte Loschen von Belegen.

Samtliche Belege lassen sich auch in anderen Sprachen drucken oder in
anderen Wahrungen erfassen...

Samtliche Anleitungen (z.B. Archivieren von Belegen, Wiederherstellen
oder Sperren von Belegen) finden Sie in der Hilfedatei von Cadia.
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Sie brauchen zwischendurch mal Hilfe?

Nutzen Sie den Hilfebutton im Formular: |?

Beim Draufklicken 6ffnet sich die online-Hilfedatei, Sie stehen
sofort beim entsprechenden Thema und erhalten dort kostenfrei
Antworten auf |hre Frage:

Die Anleitung ist
Hilfe | .
Anleitung (Hilfedatei) F1 auch uber das
0 Helpdesk (remote) Fernwartung F2 Sta rtfenSter
= ma F8 aufrufbar!
Handbuch (PDF)
Q Lizenz bestellen + aktivieren F4
E] Support anfordern F10 .
m zum Kundenbereich Und SO”ten Sle
Erste Schritte im Programm (flir Newbies) pe I'Sdn I iChe
Assistent fiir Ersteinrichtung U nte rstutzu n g des
@ Neu in Cadia (Anderungsprotokoll) F7 Cad ia-TeamS
PowerPoint Prasentation e
Links in d Hilfe ké& Sie i YouTube Anleitungen benOtlgen’
INKS 1N der Allte konnen sie im i . .

.. i . |
MENO blattern, oder Giber SUCHEN (a)  zurCadia-Webseite = hierlber anfordern!
ein Stichwort eingeben. Cadia weiterempfehlen
Es empfiehlt sich hier so nach dem Taxation & Customs Union

Wort zu suchen, wie es in Cadia
bezeichnet wird.

Weiter geht’s in der Auftragsverwaltung...
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Auftragsverwaltung / Der Beleg ist fertig angelegt.

ST UiSS L Gw.n.s| Sie kdnnen noch
.~ =~ =._.. -Rabatte gewahren
e | - Zwischensummen setzen
= = . .. % | -Seitenumbriiche setzen
S . = .. “.—~ | -imAngebot Alternativpositionen

s markieren

| - auf die Endsumme einen
Gesamtrabatt geben oder einen
Aufschlag draufschlagen.

In der Reiterlandschaft unten konnen Sie nachtraglich

L—= -
Hpgsjﬁ.;.ne,l |TE]{1:E |Err'|aﬁtext i nerechn, Zusatzpos, |Red1m.rngspﬂsiﬁnnen fiir diesen Kunden | Artikel bei diesem Kunden | Artikel bei allen Kundenl

- die Texte fur diesen Beleg dandern
- anhand von vordefinierten Textvorlagen abweichende Text-
vorlagen wahlen.
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Auftragsverwaltung / Buttons und Funktionen

= ]

v X l_D St Unibeleg

g E] @ E' = @ 2= E, aus Beleg R25.00022

02.04.2025 07:23:29 | ~ Suche

nummer < 2 R25.00025 O [kumAbschlaasRE ‘Re- Lieferanschrift |
jtaktsuche Q M? . e
1 n 2 n

m v — X |-D Eos/[:t@ Gﬁ % & ElllBS:an

3.

1. Aktions-Button (mit allen Befehlen)
2. Funktionsleiste fur Beleg mit allen wichtigen Befehlen
3. Funktionsleiste fur Artikelpositionen

Alle Funktionsbuttons aber auch viele Felder sonst in Cadia sind mit
nutzlichen informativen Hilfetexten hinterlegt. Nutzen Sie diese als
Unterstutzung bei der Arbeit. Fahren Sie mit der Maus uber ein Feld,
uber einen Button bei einem aktiviertem Bild:

Belegsprache * German |

4

[¥]Kontakt hat Belegversand per E:der Kontakt winscht Belege in dieser Sprache| =

=

Muster: HINT bei Auswahl ,Belegsprache™ =

&

der Kontakt wiinscht Belege in dieser Sprache
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Auftragsformulare Funktionen und Funktionsbuttons

— v x O3B Unibeleg = Q& &@ b9 m & e (3
1 2 3 4 5 67 8 9 1011121314 1516 17 18 19 20
il < | (1)  Aktion Button (alle Funktionen auf dieser Ebene)
St Stomorechnung fur diese Rechnung erstellen (2) Neuer Be|eg
e ——— (3)  Beleg speichern
Belegnummer dndern 4) Letzte Anderungen verwerfen
N (5)  Beleg duplizeren
Drucklayout bearbeiten/erstelien (6) Beleg Uibernehmen in nachste Auftragsebene
% N (7) Beleg libernehmen direkt in die Rechnungsebene
Ovkhom e gl (8) Auswahl Layout- oder Belegname (Standard: Unibeleg)
& :g:j::;“:n'::‘_' . 9) Druckparameter (ein-/ausschalten)
o ——— (10) Beleg in Vorschau anzeigen
Beleg in Postausgangsbuch eintragen (11) Be|eg drucken
B e s Bne e (12)  Belegdruck mit Original und Kopie
BB Uste Rechnungen (13) Beleg als PDF aufbereiten und speichern
3 zz::::z":u;"u:;:‘a'm I (14) Beleg als Email (PDF) versenden
Sonderpositionen KURIER hinzufigen (15)  Liste aller offenen Belege (z.B. Auftrage)
0 S;i:‘n"u":;"ﬁ:i:j::‘ﬂ (16)  Liste zu diesen Kunden
Cadia EDI-Datei (JSON) erstellen/sendien (17)  Beleg im Postausgangsbuch eintragen
'-: S (18)  Wiedervorlage zu diesem Beleg erstellen
e (19)  Hilfe: Beschreibung zu diesem Fenster

(20)  SchlieBen des Formulars

I VI IAdre:
() | Mahnstatus Cl A
o 8
T In d-en B-elegen . El . rs’r-l:\ ezurvorhe; ehenden Bele nummeri—
kdnnen Sie zwischen Mechassir [Suchb —— — -
den Belegnummern Objektnummer (1) v
zuruck- und vorspringen Bestellung Nr./ -Datum v
Auftragsbezeichnung




Die Belege konnen auf Knopfdruck jeweils in die
nachste Bearbeitungsstufe tbernommen werden.

Hier die einzelnen Belegstufen in der Hierachie:

2 - EEXE}

- | Anfrage (ob Ware verfligbar)
-t = > Bestellung (bei Lieferanten)
- : > Wareneingang (Sie erhalten Ware)
> Eingangsrechnung (Sie erhalten Rechnung)
Verbindlichkeiten oder Banken (Sie bezahlen Rechnung)

TIPP: Es kann bei jeder Belegstufe gestartet werden, bei
einer Warenlieferung sollten Sie jedoch den
Wareneingang (Einkauf) bzw. den Lieferschein (Verkauf)

Verkauf: miteinbeziehen!

> Angebot (wenn Kunde nachfragt)
> oder ohne Auftrag oder LS direkt in RE Gbernehmen
> Auftrag/sbestatigung (wenn Kunde Angebot beauftragt)
> od. ohne Auftrag direkt in RE (ibernehmen (z.B. bei Dienstleistungen)
> Lieferschein (Sie verschicken Ware)
> od. ohne LS direkt in RE Gibernehmen (z.B. bei Dienstleistungen)
> Rechnung (Sie rechnen ab)
> od. mehrere Lieferscheine in eine Bestandsrechnung ibernehmen
Offene Posten oder Banken (Kunde bezahlt Rechnung)

Mahnungen (Kunde bezahlt Rechnung nicht)
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Im Einkauf gibt es weitere Moglichkeiten:

Wareneingang

> Warenrtcksendung erstellen (Uber alles oder Uber einzelne Positionen)
Eingangsrechnung

> Stornorechnung (Uber alles oder fir einzelne Positionen)

Im Verkauf gibt es weitere Moglichkeiten:

Angebot

> Bestellung fur nicht im Lager befindliche Artikel durchflihren
Lieferschein

> Warenrticknahme (von Kaufer) von markierten Artikelpositionen
Rechnung

> Stornorechnung (Uber alles) oder Gutschrift erstellen (siehe Folgeseiten)

Daruber hinaus konnen Sie mittels Kreuzverbindungen auch Artikelpositionen
vom Einkauf in den Verkauf libernehmen oder umgekehrt. Das spart viel Zeit!

Beispiel BESTELLUNG

|
‘PﬂSl'tiﬂf'IEﬂ iTE]I.'tE |E|'|'|EﬂtE]l.'tE ‘dIESET Artikel - dieser Lieferan !Pgsiﬁgngﬂbemahme won Aufﬁagsbegtﬁﬁgung|

‘ 1. Auftragsbestatigung auswEhlen: |:| 2. Artikelzeilen in Liste markieren 3. markierte Positionen in diesen Beleg ubernehmen

Sie haben einem Kunden einen Auftrag bestatigt und Ware liegt nicht auf Lager: neue Bestellung & Positionen ibernehmen!
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Auf den folgenden Seiten beschreiben wir den Einkauf:

Einkauf: Anfrage - Bestellung — Wareneingang — Eingangsrechnung

‘:‘ Anfrage

v X lt] 2] ‘_Unibeleg V‘

Belegummer < 2 Q22.00004

Kontgktsuche langwald ‘ Q

[ « C (25868 Langwald |
VR “[im ~[[2012022 |

Auftragsbezeichnung ‘

Liefertermin | ¥ |
fertiggestellt/Versand  |20.08.2022 | []Beleg sperren

Anfrage ... der erste Beleg in der Hierarchie vom Einkauf
Eine Anfrage tatigen Sie, wenn Sie Preisinformationen oder

Lieferinformationen von Ihrem Lieferanten abrufen mochten (ware auch tel.
maoglich), ansonsten flhren Sie direkt eine Bestellung durch >
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Einkauf: Anfrage - Bestellung — Wareneingang — Eingangsrechnung

€# Anfrage

Cr Bestellung
. v D@ ‘Unlbeleg = \/ Xx 0DE 3 {M

Belegnummer > Q22. 06b04 \ < > B25.00013 Bestellun
Kontaktsuche Iangwald Kontaktsuche

Lieferant ] # C (D)25868 | Lieferant [u] + & (i)29389 Adelt
Verfasser / Sachb. VR | Im v Verfasser / Sachb. ST Y 3

a) Beleg Gbernenmen oder b) Beleg neu anlegen

Mdglichkeiten der Erstellung:
a) aus der Anfrage heraus per Knopfdruck in Bestellung Gibernehmen
b) keine Anfrage vorhanden > direkt eine neue Bestellung erfassen

.. weitere Moglichkeiten eine Bestellung zu generieren:
- aus einem Auftrag heraus eine Bestellung an Lieferanten schicken (Liste Pos.)
- Bestellvorschlage, um z.B. bei gunstigstem Lieferanten zu bestellen (Akt.button)

weitere Funktionen:
- avisierter Liefertermin pro Artikelposition (Art. Pos.)
- Suche der Artikelposition nach Artikelnummer des Lieferanten (Art.Pos.)
- Zuordnung von Kostenstelle, Buchungskonto, Objektnr. (Art. Pos.)
- Positionen aus bestehenden Auftragen importieren (Reiter unten)
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Einkauf: Anfrage - Bestellung — Wareneingang — Eingangsrechnung

Bestellvorschlage
konnen Sie aus jeder
Auftragsbestatigung
aufrufen, sofern Sie
Warenbestande fuhren oder
uber das Menu EINKAUF:

@ Bestebvorschizege

K < > >l C aktualieren

Berechnungsmethode Bedarf

Bestand + Bestellt ist kleiner als Mindestbestand

Bestand + Bestelit - Beauftr

ist kleiner als

Beslellung(en] erstellen

@ Bestand + Bestellt -

ist kleiner als

d oder kleiner als Sicherheitsbestand

Bestand + Bestellt -

+ Sicl

ist kleiner als

Zeilen mit Bedarf kleiner/gleich 0 ausblenden

Bedarl ~ BE ~ Menge ~ Lief
L3 1,00 011085
1,00 oo
1000 0o
0,00 00
0,00 oo
800 oo
8,00 011140
100 0175
2,00 011140
100 011140
1,00 011715
0,00 oo
17,00 011172
10 O 011069
4,00 00
122,00 oo
[ 2
Anzeige alternativer Lieferanten fGr ok

Lieferantnummer Nachname
13

| Einkauf | Verkauf Controlling Objekte

Anfragen

Bestellungen

Wareneingédnge

Eingangs-Re.

Verbindlichkeiten

»

»

Bestellvorschlage

Import Stueckliste

Bestellverarbeitung aus MDE

zBa&RBH BAG

nung-Import

Methode Sicherheitsbestand
@ Sicherheitsbestand1
Sicherheitsbestand2

GroBeren von beiden Werten

2 Kleineren von beiden Werten

= AntNo ~ Antikelueberschrift MBestand ~ SiBest1 ~ S
0016k Ki 0,00 0,00
0032 Ki 0.00 0,00
1000 M 10,00 0,00
10000008 CE 0.00 0,00
10000011 6C 0,00 0,00
10004300 P 0.00 0,00
100414 w 0.00 0,00
100443N  Ki 0,00 0,00
100461 cl 0.00 0.00
100463 a 0.00 0,00
100463N I 0,00 0,00
1063581  Br 0,00 0,00
1825139  Ze 0.00 0,00
219-1072-3 Bz 0,00 0,00
4270606212 Kr 0,00 0,00
4711 M 2,00 18,68

26
en Artikel (mit Doppelklick auf ein ie den hre Best
D

SB Faktor 1.0
iBest2 - Bestand ~

0,00 1,00
0.00 0,00
0,00 0,00
100,00 0.00
0,75 0.00
0.00 -8.00
0,00 8.00
0,00 1,00
0,00 -2,00
0,00 1,00
0,00 1,00
25,00 0,00
0,00 17.00
0,00 -1,00
0,00 -4,00
3297 -103,00

Mindestbestellmenge
® nicht berucksichtigen
einfach berlicksichtigen

mehrfach berlicksichtigen

~ Beauftragt
0,00 0,00
0,00 1.00
0,00 0,00
0,00 0.00
0,00 0.00
0,00 0.00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00

e e Lo oy fm fm o | m Fm | Lo L L L | [ =
>

Hierflr sind einige
Voreinstellungen
notwendig,
aber wenn Sie den
Ein- und Verkauf
intensiv nutzen, ist es
ein schdnes Tool flr
Ihren Einkauf:

Unter Berlicksichtigung von
Lieferzeiten, Liefertagen,
Mindestbestellwerten und
glinstigstem Lieferanten

Bestellungen bzw.
Massenbestellungen
generieren.
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Einkauf: Anfrage - Bestellung — Wareneingang — Eingangsrechnung

Bestellpriifung

detaillierte Lieferpriifung, ob eingegangene Ware richtig und vollstandig ist...

2]

- e
ATtiE fip D s IR gan g «i i h e L T L TR o st o s nan Brer Ergess g werden
rocmis Lrgars ¢ s aLUTTU . Sanie e sotmrmcte logwrow Erfmmaomg i w | GTPMEAN

warte auf erste Eingabe

ke T Mengr Ll L o = At g
L] T
Berrmng
L e
E
T T &Rl T AfnnbansTRELT
I awial e il Darrsldimt. by Hias®prita ron [orne fate & R
Buarmhng Bmrumtary w11 3003 M- TR
4444444 Do Crm e Erviwdurg vem Ol o 01 Fersopen. wic
il Faprue Canaieaiirgen E-niwhirg sre

T T T BEE! BT e

Per

AEETTIES o TR P
TuitEg
& Lrmareeer mivas|
IARETTLT [RFASET ST
: 3
135 1
145 18

WEETETEAnGInFeg eIt

Harge serminaTaasn rocrater  Simremorpmh MGl
[ L] =] PAQ SET DO [ LASE1SE -0 LASC 5 1

(- ] |25 Bl i FDOIREG. ADSS 44 Bl
] 700 BED Mt PRSCOEDN - T - THE-RAA. 8
160 BED D0 AP B BT AR a0

Interessant fur alle
Kunden
mit Scannererfassung.

Prifung, ob bestellte
Ware in einer Lieferung
geliefert wurde,
ansonsten wird sie als
Teillieferung markiert
und Rest in Liste
Bestellungen ohne
Wareneingang zur
Nachverfolgung
angezeigt.
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Einkauf: Anfrage - Bestellung — Wareneingang — Eingangsrechnung
= Ware wird angeliefert

-~
@# Bestellung &
s

— v X I_D W @ Unibeleg = v X r[j 2] lUnibelea

Belegnummer < 2 |B25.00014 Beq-‘»teuur legnummer < > W25.00012 Wareneinga

Kontaktsuche Q| taktsuche

Lieferant @ H (3'@10001 Langwald Plieferant @ H (3'@10001 Langwald

Verfasser / Sachb. AE V‘ IM v| Verfasser / Sachb. ST <[ lim ~[]
-a- - b -

= Ware ins Lager aufnehmen

Moglichkeiten:

a) aus der Bestellung heraus auf Knopfdruck in Wareneingangs-
schein Ubernenmen!

b) (keine Bestellung) direkt einen Wareneingang erfassen

weitere Funktionen:
- komplette Warenrucksendung vornehmen (Aktionenbutton)
- eine Teilriicksendung vornehmen (Uber Liste Positionen)
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Einkauf: Bestellung — Anfrage — Wareneingang — Eingangsrechnung
= Lieferant schickt Rechnung

)
¢# Eingangsrechnung

= ic @@ Unibele
a =

- v X rD Unibeleg
Belegnummer < > W25.00012  Wareneing |
Kontaktsuche Belegnummer €< 2 |[E25.00004 Einaana:

' Lieferant () # C (10001 Langwald Kontaktsuche

Verfasser / Sachb. ST Y1 IM ] Lieferant @ H C'®10001 Langwald

Verfasser / Sachb. E Vl M V’

- a - _ b _

Moglichkeiten:

a) aus dem Wareneingang heraus auf Knopfdruck in Eingangsrechnung
Ubernehmen

b) (keine Warenlieferung) direkt Eingangsrechnung erfassen

weitere Funktionen:

- Kennzeichnung, dass Ware noch ausstandig ist (Summenreiter)

- aus Beleg Stornorechnung erstellen (Aktionenbutton)

- fir markierte Positionen eine Gutschrift erstellen (Liste Pos.)

- Positionen aus bestehenden Wareneingangen ibernehmen (Reiter unten)

aufschaltbare Schnittstellen:
DTAus-Schnittstelle, DATEV-Schnittstelle, ESR-Schnittstelle (CH)
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Einkauf: Verbindlichkeiten (= offene Lieferantenrechnungen)

Eirnkauf: 1 Anfragen ohne Ergebnis
77 Bestelungen ohne Wareneingang

113 Wareneinginge ohne ERechnung 0 ER bezahlt, Waren ausstandi /

147 filige verbindlichkeiten (+3Tage) >

€3 Verbindlichkeiten

Verbindlichkeiten (ER) zum Auszei n |Verbindlichkeiten zum Zeitpunkt ‘
1< < > S A v X xIL’sj Such'e nach EingangsRE: . ?

I - [ lauch bezahlte ER anzeigen

Belegnummer  Datum Fremd-RE-Nr. Falligkeit Netto MWSt. Brutto
E21.00006 18.11.2021 18.12.2021 45,00 8,55 53,55
Skonto einbehalten: 0,00/% berechnen 0,00 Skontobetrag erfassen
Zahlung tber Oralka .
[ Lastschrift U Zahlung aus Kasse Interne Noti:

Zahlungsdatum ¥|  Heute vorher. Werktag ‘

Zahlungsbetrag 0,00/ < Vollbetrag Teilbetrag |
Teilzahlungen Restbetrag 53,55 Falligkeit NEU |18.12:2021
ER-Nr. # | ZahlungGesperrt? Datum 7 Lieferantennr.* Nachname ¥ Auftragsbezeichnung ¥ Nettosumme¥ MWSt.

» E21.00006 O 18.11.2021 0O DUMMY-Kunde, bitte 45,00

E22.00001 [ 11.02.2022 0 DUMMY-Kunde, bitte 45,00

Haben Sie die Eingangsrechnungen bezahlt, lassen sich
diese Uber die Liste der Verbindlichkeiten (oder Uber Banken
auszeichnen.

Die eingetragenen Daten werden automatisch in Ihre Buchungsdaten
(Controlling/Buchungsibersicht) tbernommen.
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Auf den nichsten Seiten beschreiben wir den Verkauf:

Verkauf: Kalkulation — Angebot — Auftrag — Lieferschein - Rechnung

[ « -vxx DRSS awnEB BE

w0 A v = x 0 [Breveros ()% 0
0708 C e
VVVVVVVVVVVVV -
[O)1E Au de rtikelsuche
(@ o020
ft ic
warcomw
@ A A2300003 03052023
407,59
16857
oo B

000% C  Aufschlag fur alle Postionen neu berechnen

0423968

1004438

Eine Kalkulation muss nicht, kann aber die Grundlage fir ein Angebot

sein.
Sie kdnnen eine Kalkulation einem bestimmten Kunden zuweisen,

um es dann in ein Angebot zu ubernehmen.
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Verkauf: Kalkulation — Angebot — Auftrag — Lieferschein - Rechnung

% Angebot
= ‘/ X l—D 2 ® }Unibeleg V| @ @ @ B

Belednummer < > /A25.00009 /Angebot v| !Adressg Lieferanschrift }
Kgntaktsuche - C AP| vl ZA
unde [ # < (@)10001 Langwald Firma

Verfasser / Sachb. ST v L_”Vl "_l___}21.05‘2025 ~| | |Stefan Langwald

v MusterstralBe 33
1112491 STRAR INM STRARERTAI E

Objektnummer

neuen Beleg erfassen

Angebot

Sie erstellen ein Angebot, wenn der Kunde eine schriftliche Preis-
oder Lieferinformation von Ihnen anfordert.

Enthaltene Funktionen:
- Alternativpositionen (Preis wird nicht in Endsumme einberechnet)
- Datum Angebot giiltig bis, Datum Angebot erwartet bis, %Erwartung

Der Kunde bestellt telefonisch oder schriftlich:
... aus dem Angebot wird ein Auftrag >
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Verkauf: Kalkulation — Angebot — Auftrag — Lieferschein — Rechnung

(Auftragsbestatigung)
€# Angebot
— - €# Auftragsbestitigung
= v X @ 2] ® ‘Unibeleg _ s
=S v X I_D sos 2] ® !Auftrag

Belegnummer < 2 A25.00009 Angebot
Kontaktsuche ‘ Q- ; Beleanummer < > 025.00011 |Auftraq ¥ A

! g (
Kunde @ Hl® @110001 _Langwald : ‘ Kontaktsuche Q-
Verfasser / Sachb. ST v IM <] 21052025 - Kunde @ H C'®10001 Langwald |[F
Objektnummer | | Verfasser / Sachb. ST ~[ Im | 3052025 ~|[S

-a- -b -

Moglichkeiten:

a) aus dem Angebot heraus auf Knopfdruck in Auftrag ubernenmen >
b) (kein Angebot) > auf Knopfdruck neue Auftragsbestatigung
anlegen

Zusatzliche automatische Funktionen:

- Bestellung von Artikeln direkt aus Auftrag heraus (Liste Pos.)

- Bestellung als Direktlieferung direkt aus Auftrag heraus (Liste Pos.)

- Anzahlungsrechnung erstellen mit % Wert von Auftragsvolumen (Akt.button)
- Anzahlungsrechnung erstellen mit Betrag (Akt. Button)

- Positionen aus bestehenden Bestellungen importieren (Reiter unten)

- Bestellvorschlage (Aktionenbutton) usw.
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Verkauf: Kalkulation — Angebot — Auftrag — Lieferschein - Rechnung

¢# Auftragsbestatigung

= v X IDEEE_EIQ@ Auftrag

€% Lieferschein (Warenausgang)

v X IE] ® r'UnibeIeg
Belegnummer < > 025.00013 Auftraq T el ummer <> 125.00013 iceachely -

Kontaktsuche | Q- Kantalktciiche | Q -
_a- b-

Mit Kontrolle des Warenbestands:

a) den Auftrag auf Knopfdruck in einen Lieferschein (b) Gbernehmen:
Dabei findet die Prufung statt, ob Ware vorhanden oder nicht
(Warenbestand / Durchschnitts-EK-Berechnung)

|P|;|5itigr|er| |Tex1:e |Emaﬂtexte |bered'1n. Zusatzpos, !Redmw*rgsposiﬁnnen fiir diesen Kunden | Artike! bei diesem Kunden | Artikel bei allen Kunden | Positionsiibernahme aus BE |

Umbr{P.. " |B.. W Summe|Status|Artikelnummer | Artikelueberschrift | Artikelbeschreibung Menge | ArtderMenge | PreisvorRabatt| Rabatt Verkaufzpreis | Endpre
AN g o [E 9 4711 testartikel testartikel 1,00 Stiick 0,00 0,00 % 0,00

W 71 o [ [ sz Stecker Stecker 1,00 Packung 0,00 0,00 % 0,00

[ 8 0| @ 8 47114 Artikelzetd7 11 Artikelzetd711 bestehend aus: | 1,00 [] 0,00 0,00 % 0,00

[ 3 1| [#] g 10088 Gebinde Gebinde Koffer 1,00 Harazs(e) 0,00 0,00 % 0,00

[ B 2 [/ 9 3555 Vildset Gebindedraht und - einlage 1,00 Har 24x0.33 0,00 0,00 % 0,00
4
Status: 0 richt geliefert | [ Elsiefern |  2TLmagich | 3TL/Restlieferbar | FLjichthererbar [MEIMSIEEENN  © SetHauptart. | 9 voll geliefert |
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Verkauf: Kalkulation — Angebot — Auftrag — Lieferschein - Rechnung

b) Ist kein Auftrag vorhanden,
konnen Sie auch direkt einen Lieferschein neu anlegen:

¢# Lieferschein (Warenausgang)

= H|v X lﬁ ® R Unibeleg

< > L25.00013 Lieferschein v | [

Belegnummer

Kontaktsuche Q -

Hierbei findet keine Kontrolle statt, ob die Ware im Bestand
ist oder nicht > Fehlbestande kdonnten auftreten!

Zusatzfunktionen:

- fir markierte Positionen eine Warenriicknahme erstellen, weil der Kunde
diese z.B. zurtickgeschickt hat (Liste Pos.)

- Positionen aus bestehenden Wareneingangen importieren
(Reiter unten)
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Verkauf: Kalkulation — Angebot — Auftrag — Lieferschein - Rechnung

c) Die weitere Moglichkeit ware,
Uber die Warenverfugbarkeitspriufung schon im

Auftragsformular einen Lieferschein zu generieren.

¢# Auftragsbestatigung

= ‘/X rDcTSE_E@‘Auﬂrag

L. A
Belegnummer < | > 025.00011 Auftrag ]

Kontaktsuche -
™y =X

N

E] B 1. Legen Sie fest, welche Menge Sie liefern wollen. Bei Artikelpositionen, die Sie nicht liefern wollen, setzen Sie die Menge auf 0.

2. Nehmen Sie die Ware aus einem anderen Lager, verandern Sie das Lager gegebenenfalls (iber die 3-Punkte.
3. Button “Lieferschein erstellen”

BEACHTEN SIE BITTE, DASS NACHTRAGLICHE ANDERUNGEN AM LIEFERSCHEIN NICHT IN DEN AUFTRAG ZURUCKGESCHRIEBEN WERDEN.

Liefermengen erneut berechnen

(
1=

€# Auftrag Verfuegbarkeit (Teillieferungen)

Lieferschein erstellen

PosNr PosUNr Artikelnummer Artikelueberschrift Artikelbeschreibung

bestellteMenge bereitsGeliefert RestMenge Bestand ausliefern  Einkaufspreis bestellen Lager (g«
4 1 00032 Kic rea

1 0 1 ol 174 B [

Diese Moglichkeit nutzen Sie,

wenn Sie keine Durchschnittsberechnung Ihres Lagerbestandes wiinschen,

sondern eine tatsachliche Bestandsberechnung auf die tatsachlichen
Einkaufspreise erfolgen soll.
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Verkauf: Kalkulation — Angebot — Auftrag — Lieferschein - Rechnung

Sie schicken Ihren Kunden fiir erbrachte Leistungen / Waren eine Rechnung

¢ Lieferschein (Warenausgang)
':‘ Rechnung

= v X 10Ok [ : - ,
. D O RF Unibel v X I_D St ’Unibe|eg 4 -
< > |L25.00013 Lieferschei .

Belegnummer Belegnummer € > R25.00038 [ |Rechnung

Kontaktsuche QN Kontaktsuche QN ‘

—

_a_ _b_

2 Moglichkeiten:

a) aus dem Lieferschein heraus auf Knopfdruck eine Rechnung
erstellen!

b) (wenn keine Lieferung) direkt eine Rechnung erfassen

Wird kein Lieferschein benotigt (z.B. bei Dienstleistungen),
kann aus jedem Angebot oder Auftrag heraus direkt
eine Rechnung Uber diesen Button erstellt werden:

®
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Verkauf: Kalkulation — Angebot — Auftrag — Lieferschein - Rechnung

¢® Liefer

SL1 :
SV x| 0 ® ‘Unibeleg
Belegnummer < > L25.00013 Lieferschein d elegnummer < > R25.00038 L] |Rechnung

Auch die Ubernahme von mehreren Lieferscheinen in eine

Rechnung ist moglich:

chein (Warenaus gang) X Rechnung

v X rD St ‘Unibeleg v

Kontaktsuche Q/E Kontaktsuche | ) Q -

Bei dieser Methode geben Sie zu einer bestehenden
Rechnung weitere Lieferscheine hinzu! Die Referenzdaten
(Nr./Datum) werden im Beleg angezeigt.

Diese Funktion nutzen Sie beispielsweise dann, wenn der Kunde
nur eine Rechnung zu mehreren Lieferungen winscht.
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Verkauf: ...... Rechnung / Gutschriften, Stornorechnung

Gutschriften bzw. Stornorechnungen
das sind negative Rechnungen und
werden ebenfalls Uber das Rechnungsformular erstellt.

MOoglich sind:

- eine neue Gutschrift (ohne Bestandsrechnung) erfassen

- eine Teilgutschrift automatisch generieren (Uber Liste Pos.)

- eine Stornorechnung (tber Gesamtrechnung) auf Knopfdruck
automatisch generieren (Bild).

" Rechnung
| | _,|Hechnung ,.| | L, (2o _-ﬂ- f
Belegnummer 4/ Pk |R42.00259 _|EI |FlEEhFrlrr'f; v|_|F‘.Ed"|nungsansd"|ri'
Kontakisuche [ 7 e @
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Verkauf: ...... Rechnung / Sammelrechnungen

Sammelrechnungen generieren Sie direkt in der

Liste ,Lieferungen ohne Rechnung" heraus
(den Link dazu finden Sie im Hauptfenster)

i Offenelieferscheine

Liste | Sammelrechnung erstellen jieferungen ohne Exportbescheinigung |Warenbereitstellungen |

Kk < > 3 [2] B

Schnellsuche: ‘

Kundennummer Nachname Datum Nummerkomplett Postleitzahl Ort
26768 & riel 28.04.2020 L20.00017 28879 (
» 26310 + att e o i e T i 51427 E ch
' alle auswahlen

10297 4 /t; Auswahl aufheben 0854 :

10113 A '(" Sammelrechnung fiir markierte Zeilen erstellen 6312 :

27406 A 4 Tabellenspalten auswihlen 40789 N 1ein
28903 A ¢ Optimale Spaltenbreite 06526 s

29784 A ert 03.01.2025 L25.00001 38120 E
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Verkauf: ...... Rechnung / weitere Optionen

1. Sie liefern gegen Vorauszahlung:

Sie senden eine Rechnung im Voraus und liefern erst

nach Zahlung? Setzen Sie die Markierung bei ,Ware noch
nicht geliefert” ... der Beleg bleibt offen zur Bearbeitung,
zu finden unter Hinweise im Startfenster.

2. Anzahlungs- / Abschlags- und Schlussrechnung:

Nebst einer ,normalen Rechnung" konnen Sie mit Cadia
auch Anzahlungs- und Abschlagsrechnungen / oder
kumulierte Abschlagsrechnungen erstellen.

Auf Basis dieser Rechnungen kann spater eine
Schlussrechnung generiert werden. Nutzen Sie auch
daftr den Unibeleg.
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Ihr Tun hinterlasst Spuren...

Bei Generierung von Belegen, beim Duplizieren, bei der Ubernahme in eine
nachste Ebene hinterlassen Sie Marker bzw. Referenzen im jeweiligen Beleg:

» Auftragsbestitigung

1= Bv X Ok 3O |avag el ma
‘ f I
Belegnummer < > 025.00013 Auftraq Adre::e Lieferanschrift -
‘ Kontaktsuche Cc ZA
| kunde [ v @ (@)10001  Langwald Firma
Verfasser / Sachb. ST IM 26052025  ~ Stefan Langwald

MusterstraBe 33
3491 STRAB IM STRABERTALE
OSTERREICH

i Objektnummer
| Bestellung Nr./ -Datum
i Auftragsbezeichnung

] @ service@cadia.de

Lieferdatum /-termin 14.05.2025 /
fertiggestellt/Versand  [26.05.2025 Beleg sperren L per Telefax
Summen / Gesamt Internes |Kunde |Verleih |Fahrzeug Verarbeitung [MWSt.  |Protokoll
Nettosumme 300,00 % A |A25.00009 21.05.2025
[ | Mehrwertsteuer 57,00 Ep
| ' Bruttosumme 357,00 % =
[ . . L25.00013 26.05.2025
Summe EK 11,74 X R2500038  26.05.2025
Marge EK 288,26 96,09 %
Marna SFK 28R 74 QA NQ %

Cadia protokolliert auch das:

DA [JHife [3

o

v - xD [Hees DERAOS Mscan
PosNr./Pos.Unternr. 1 0| P-Key 0
Artikelsuche |
Artikelnummer C”“@@\WSZ M _PKz| 0~
Artikelueberschrift g |Artikelmuster
Artikelbeschreibung v
[]
Menge/-einheit i E] 1,00 Stiick
Mehrwertsteuer 19,00 % Normalsatz

Stundensatz km netto MWSt. brutto -
VKP/Listenpreis Sk 300,000 i)
Rabatt <K 0,00 % 300,00 [ 357,00
Endpreis-VK 300,00 57,00 357,00
EKP | Margen
Lieferzeit

‘Summen/Gesamt ‘Internes ‘Kunde Verleih ’Fahrzeug Verarbeitung ‘MWSt. }'Protokoll

26.05.2025 15:03:21 IM
26.05.2025 15:03:21 -> FROM A25.00009 IM

In jedem Beleg > Reiter Protokoll (It. Bild)

Protokollierung > Menl Administration / Protokollierung
geloschte & entsperrte Belege > Meni Admin./Programmoptionen/Protokoll
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Aus den einzelnen Belegen erstellt Cadia Listen, welche
auch uber das Hauptfenster aufgerufen werden, Beispiel:

LIEFERSCHEINE

Beleg in Bearbeitung 81
Warenbereitstellungen 19
| ohne Rechnung | 75

| ‘:‘ Offenelieferscheine

Liste | Sammelrechnung erstellen ‘Lieferungen ohne Exportbescheinigung |Warenbereitstellungen

K < >3 RSBV BB

Datum 7 Nummerkomplett? Lieferdatum < Kundennummer® Nachname “ Vorname ¥ FakturierungNichtVor?
23.05.2025 L25.00012 23.05.2025 10113 A 3
03.04.2025 L25.00010 28210 Fu R
02.04.2025 L25.00009 28210 Fu R
02.04.2025 L25.00008 28210 Fu R
» 02042025 12500006 21032025  [KICRIN  Mehrfachauswahl EIN/AUS
21.03.2025 L25.00005 11091 alleauswahien
18.03.2025  L25.00003 26275 Atiswallstthaben
03.01.2025 L25.00001 03.01.2025 29784 fiir ausgewdhlte Zeilen Rechnungen erstellen
24.10.2024 L24.00014 24.10.2024 25909 fur ausgewahlte Zeilen Rechnungen und PDF erstellen
' 15.10.2024 1L24.00013 15.10.2024 25909 fir ausgewahite Zeilen Rechnungen erstellen und per Email versenden
31.07.2024  124.00010 31072024 27052 Vil s o s
02072024  124.00009 27052 SENTAV RN ebaans _—

Auf diesen Listen / Tabellen finden Sie auf dem Kontextmenu
(re-Maus-MenU) viele nutzliche Funktionen, wie z.B. hier

- fir ausgewahlte Zeilen Rechnungen erstellen
- fir ausgewahlte Zeilen Rechnungen erstellen und PDF erstellen
- fir ausgewahlte Zeilen Rechnungen erstellen und per Email versenden



Haben Sie wiederkehrende Belege (z.B. RE), verwenden Sie
Belegvorlagen - diese konnen terminiert werden:

@-vx @G

Belegnummer < > V00.00004 - e v — x O [Fpos

Kontaktsuche 26377 .
= losch -

Kunde @26377 Mustermann & bearbeite Lac it ) 1 0 Summe (gruppiert

Verfasser ho P-Key 0

Objektnummer @o 170001 @ 0900042 PKZ 0

Auftragsbe rle B “

Zahlungsbedingung I“s

Transportbedingung  |ab We k klu

O.CVk o e

Auftrag 238,00
200,00 38,00 238,
- 0,00
vierteljahrlich 0,00
Beginn  |01.03.2019 ' e

-----

31.03.2019

07.03.2019
07.06.2019

Terminserie Begir
Terminserie Ende
letzte Ausfahrung
nachste Falligkeit
Positionen Texte
- b LT L berschrift Artikelbes bung Menge 4 T
13 1 0 10000042 Hosting ‘] Hosting Leasing 1.00 n

Bei Falligkeit werden Sie im Hauptfenster darauf hingewiesen:

[~) TERMINE

fallige Wiedervorlagen 7

fallige terminierte Belege 2
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Sie erhalten mit dem Download samtliche Berichte, welche Sie mit wenig
Anpassung auch so verwenden kdnnen.

Uber den Berichtseditor von FAST-Report lassen sich diese Layouts
jederzeit andern und Ihren Bedirfnissen anpassen
NEU: Nutzen Sie im Ein- und Verkauf BITTE den Unibeleg!

## Rechnung

— — 1 = FastReport - Rechnung. fr3;
— Datei | Bearbiiten ansicht Hilfe
= neue RE erstellen e B o -

.. : I el sl - B ZU B A === oG B g -
REChI"IUI"Ig du pIIZIEFEn ‘E Code ' Data | Pagel !/ Subreportl | Subreporta | Subreportd |
o P T S

St Stornorechnung fiir diese Rechnung erstellen

"REpnrlTitlE: Seitenkopfl

Stornorechnung und neue Bruttorechnung

ok

7 & ngslahr
& igssald
a (2] Datumbis:
‘“‘a N (=1 muwesTan
1 3
5]
&
5]

y
C
= Rechnung loschen
Belegnummer andern
€
\

(=] mwsToz
Hw

Objektnummer zuweisen oder andern

[query RPT."AdresseBild")

Fubreportl

il > EDEIEEE Q2O
Fooo6 o+ & 0 4 0 o0 a1

Q
[+ ]

Drucklayout zur Auswahl hinzufligen

‘ / Drucklayout bearbeiten/erstellen
AU Q RECHNUNG
VO IsC ha u PageHeader; Ssitenkopf2ff Nicht eugeordnet)
| rinkable ¥ True
¥ True
Drucken 1
H - Wl
|_| [ i i [queryRPT. RechnungHummerkomplett'] / [queryRPT. Datum™] a =
@Y Drucken mit Kopie i At it sgrit

[ ] diere

- [False

f e . Eolumimead:r‘ SDa\Eenueberschrlften - = = E”d‘essw‘d‘ih Dlraee
}. P DF-Date' e{'stellen ;us Priikelrummer Positionsbecchi sibung Menge Tblesyscit Wahrurng TUWSES g (TFont)

lFrame (TFriFrame)

a LargeDesignHeight Trug

T PDF erstellen und per Email versenden T it -

Toery, lqueryRPT.“An%quu’yRFT."Amh:Iuebaschriﬂ“] TMengeTloveryRP JoueryRPT Fr, Joueryfy  Name Pagel
iueryR PT " Akl schreibungR TE "] 2 Grientation poPortrat

[Child: chidketposiion S”“‘”:T“: ;
TqueryRPT "Adikelbe schreibungR TF"] h??f,jﬁi;;

Gerne konnen Sie auch das Cadia-Team mit der

Anpassung Ihres Geschaftsbogen beauftragen. -



Cadia berechnet im Startfenster laufend die Hinweise zu
Aktuelles, aber auch zum Ein- und Verkauf:

| AKTUELLES VERKAUF il EINKAUF
| INTERNE MITTEILUNGEN | ANGEBOTE ANFRAGEN
neu/ungelesen 0 ohne Auftrag & ohne Ergebnis 1
nicht erledigt 0 RECHNUNGEN BESTELLUNGEN
@ TERMINE Offene Rechnungen g Beleqg in Bearbeitunag i
Termine heute/morgen 3 Uberfallige (im Mahnstatus) 5 chne Wareneingang 1
fig EMAILS ki EINGANGSRECHMNUNGEN
Ungelesene 4 fallig in den nachsten 3 Tagen 4

Unbearbeitete

Die sind u.a.:

Offene noch zu bearbeitende Auftrage
noch nicht versandte Belege

Belege mit , offenem Status"

Listen wie Offene RE und Verbindlichkeiten
mit aus- bzw. anstehenden Zahlungen

PWUNE

Klicken Sie darauf, offnen sich die jeweiligen Listen,
zur Weiterverarbeitung.
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Offene Rechnungen (auch Offene Posten)

= Liste der Rechnungen, die bald fallig sind:

RECHNUNGEN Hauptfenster

@fene Rechnungen > 12

Uberfs

€# Offene Posten (ni

|AusgangsRE 4

| R25.00038

R25.00037
R25.00022
R24.00027
R22.00013

im Mahnstatus) 5

E Rechnungen)

h oder mehrfach auszeichnen (Offene Posten zum Zeitpunkt

Ik < nePosten (4 @ <Y xD gKonthuszug v G
che RE-Nr. |RE-Nr./Te X | |AuftrBez/Name/KDNr/RENF Filter Kundennr. |[KD-N X OJauch bezahlte RE anzeigen
RE-Nr v Datum ¥ S-R-Nr 7 Kundennr. ¥ Nachname Zahlungsdatum™ Zahlungsbetrag? Belegsprache? Nettosumme? MWSt. 7 Bruttosumme

26.05.2025 10001 Langwald 0,00 German 40.320,00 7.660,80 47.980,8
23.05.2025 25868 Langwald 0,00 German -2.900,00 -551,00 -3.451,0
01.04.2025 25868 Langwald 01.04.2025 191,00 German 200,00 38,00 2380
12.08.2024 25868 Langwald 12.08.2024 8.000,00 German 9.090,91 1.727,27 10.818,1
17.03.2022 28949 Langwald 25.0

markierte Rechnungen als per vorherigem Werktag voll bezahlt auszeichnen

markierte Rechnungen als per heute voll bezahlt auszeichnen

1. Bezahlt ein Kunde, zeichnen Sie die Rechnung hierliber
aus. Das ist moglich als Teil- oder als Gesamtzahlung.
ODER

2. Sie verwenden das Banken-Import-Tool zur automatisierten
Verbuchung Ihrer Umsatze (Menu Controlling).
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MAHNWESEN = Uberfillige Rechnungen

Liste aller Rechnungen mit Falligkeitsdatum uberschritten!

RECHNUMNGEN
Offene Rechnungen 12

< Uberfillige (im Mahnstatus) > 5

':' Mahnwesen (Uberfillige Rechnu

BE ~_—

Liste Mahnstatus 1 |Mahnstatus 2 |Mahnstatus 3 |Mahnbescheid |Zahlungsmoral [Einstellungen Verzugszinsen

| In Liste unten Rechnung auswadhlen und hier Einzelmahnungen generieren:

Rechnungsnr RE-Datum RE-Empfanger Auftragsbezeichnung Bearb./Versand Falligkeit Brutt
R24.00027 12.08.2024 Langwald Bauauftrag 12.08.2024 11.09.2024
| bearbeitet Mahnung DatumMahnspesen / Bemerkung zu Mahnung Mahnspesen  Falligkeit Neu ~ Belegsprache:  German
[11. Mahnung 7,00 X lZI @ @ ) B4
| (2. Mahnung 10,00 X AR R
(3. Mahnung 25,00 X QS ® =
C verzugszinsen berechnen VZ berechnet bis: Verzugszinsen (0,00 X V2 sncsigen []Kunde hat Mahnsperre

Liste aller tiberfalligen Rechnungen in einem Mahnstatus

K < > > v X I AufstellungUeberfaellige - IEI @ @ ,!;j QAufstellungUberféillige Suche RE-Nr. RE
* 7 M17 M27 M37 RE-Nr. ¥ Datum 7 Kundennr. ¥ Nachname Bruttosumme¥ Versanddatum¥ Faelligkeit™ Auftragsbezeichnung
q - s | R24.00027 12.08.2024 25868 Langwald 10.818,18 12.08.2024 11.09.2024 Bauauftrag
O [J] R25.00022 01.04.2025 25868 Langwald 238,00 01.04.2025 01.05.2025 Bauauftrag
| R22.00013 17.03.2022 28949 Langwald 1.190,00 17.03.2022 24.03.2022 Musterauftrag

- Generlerung od. Versand von Einzel- oder Sammelmahnungen
- Versand von smarterer ,Uberfalliger Rechnungsliste®



Einnahmen (aus Verkauf) und Ausgaben (aus Einkauf)
werden in CadiaOFFICE automatisch verbucht
= integrierte Verbuchung

[
K-
Programm  Administration —Ermn.iﬁhrstuﬁmwlj-_l(untaktmanaqmngnt Warenwirtscha!:i: EinkauF-| '-.-'erkaul-:‘gnn{mi“ng-: Qb}ﬂ kte '_I'ermine To 015 iE  Termine Tools Hife
Ha|: inke. : - :
E LSk Mene L ‘: QuickcHenye ! ﬂ‘ . EDHtEI'I verwalten
2 L I S |

EEl Buchungen '

CadiaOFFICE bereitet berater
Ihre buchhalterischen : téuer
Daten excellent fur Ihren y ngen
Steuerberater vor.

Sie Ubergeben Ihre Daten o —
via DATEV, Diamant oder ~ J o m“[“
Lexware-Schnittstelle. Schnittstelle DTAUS

Banken (Umsatze und Import)

Verireterprovisionen

Auswertung Profitcenter

Auswertung Kostenstellen

HCOE FERRE &

& § &

Die DATEV-Schnittstelle ist in der Programmversion CadiaOfficeUltimate enthalten.
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Unter Controlling finden Sie weiters wichtige Statistiken

und Auswertungen:

- Kassenabstimmung (-umsatz, -journal)

- Inventar (Equipment)

- Analysen Ihrer Umsatze im Ein- und Verkauf

- Statistik/Auswertungen

- Liste Vertreterprovisionen (Provisionsgutschriften)

- Auswertung Kostenstellen

- Schnittstellen (Lexware, DATEV, Diamant, DTAus)
Uber Kundenportal zu bestellen

z.B. Statistiken und Auswertungen:

Hier finden Sie viele interessante Auswertungen fur Ihr

Eonten verwalten

= Buchungen

% Kassenabstimmung

B

J
Bil Inventar
o]

Jd Einkaufsanalyse

| Umsatzanalyse

| Statistik/Auswertungen

Auswertung Profitcenter

Auswertung Kostenstellen

Schnittstelle DATEY
Schnittstelle Dhamant
Schnittstelle DTAUS

|| Vertreterprovisionen

Ldui]
=
A
52 Schnittstelle Lexware
=
o
=
9

Unternehmen: O
anken (Umnsatze und Import)

- welchen Umsatz erzielt welter Sachbearbeiter mit welchem Artikel ... lT

- Umsatz und Marge nach Kunden pro Monat pro Warengruppe...

- Adressmaterial fiir Verkdufe nach Warengruppen... t und

- und viele viele mehr.. Bankenimpor

Verarbeitun gst
und Ausgangs R

ool fur Ein-

Rechnungen
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ettt Die Objekt- oder Projektverwaltung
.i ;iitegbjiﬁe setzen Sie ein, wenn Sie projektorientiert
P+ neues Objekt arbeiten mochten oder die Zeiten der einzelnen

(@ personaleinsat Mitarbeiter an bestimmten Objekten erfassen.

Objektstatus =
- ,
& Einzelobjekt - = B
: : Drucklayout wahlen:
| B Ba 3
i 6 =3 (Y 9 ot G [ R ey =5
[ Obiektnummer 10002588 [10002588 e 19.03.2012 14:49:05
Cratism 19.02.2012 -| PRLERe: - 19.03.2012 14:45:13
Al ftragsnummer |  Objekityp |
Kurzbezeichnung Kaizer | e Objekistart -
Bezeichnung (lang} Kaizer Objektendes PLAN -
Objekiends 15T -
Kontaktsuch .
ontaktsuche 'F“ Statis = +| [[] abgerechnet
iz © 652613 [Kaiser | Objektfarbe . [=] | abgeschiozsen
Stundensatz 0,00] - (L] 2
Bearbeiter Kunde 2 ||_tJ [ Olrjektwerte
|
Liefertermin 19.02.2012 - Soll Izt
Betreuer intern - TR Auftragswert 0,00 0,00
= Personalkosten 0,00 0.00| K. Zeltenerfassung
Waterialkosten 0,00 o.00| . E
Sonstige Kosten 0,00 0,00| Halkul
Deckungsbeitran Ly 0,00 0,00
7
Aktivititen | Wiedervorlagen J;ag{buch | Arbeitsschritte Prozesse

Basisdaten |Angebote IAuF’trEgE |L'|Efersd1eir1e |Red’mngenWste#mgen |Wareneingang |Engangsrechmmgen |Dcla..|mer1t—Archi\r |Zeﬁenerﬁ:ssu

Berechnung des Deckungsbeitrages:
Gegenuberstellung von Auftragswerte zu Personal/Material- und sonstigen Kosten
ergibt Deckungsbeitrag (im Soll- oder Ist-Stand).



Ein zentraler Terminkalender verwaltet Ihre Termine und
Aktivitaten und zeigt diese zeitnah (-1 Tag vorher) im Hauptfenster an.

(W)
Valandar | Moreeshaendsr |Tosmaricte |
P P Xl h 2005 "
v Mo Do sa. s |
.|
3 z
= ] 1
17 160] 1 | 1
A 2 il e
&%
r 1802009
8%
oW it i B e inacken
0%
i1 fAngeum -ul‘F.l.I»q;ll'n anguzaem )
12 2ol de Tagn in Kalerderanceigs =
3
Tq gy ] ) bboanrie b« ABC
AL it
5 e
_— e a =) oy
% 5 15 EE
]|? M SEe e
g0 A |
S50l Anzeige Erce [= =
;Ii_"-' [] Termine nackwarkend fir B0 Tage regen
T 0 = B p———
> [ELE ~]
= [EIE = [Spnchecresshion ce [ emene
22" lr_r‘_r* _____ A
Tk ~
| SROZINY 1500 i

Termine sind:

Termine; als Aktivitat oder Wiedervorlage deklarierte Termine; Geburtstage oder
Feiertage, personifizierte Termineintrage.

Ihre normalen Termine konnen Sie via Google-Synchronisation
auch auf Ihren mobilen Endgeraten sehen und bearbeiten.
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Mailings

Der Bereich Mailings umfasst

- den Newsletterversand
(Menu Kontaktverwaltung)

- den Serienbriefversand.

Der Serienbrief (zum Drucken & Verschicken) wird direkt aus der Kontaktliste,
der Ansprechpartnerliste oder aus der Geburtstagsliste sowie aus dem
CRM Betreuung & Akquise (Kontaktverwaltung) heraus aufgerufen und generiert.

Im Newsletterversand lassen sich ebenso die Serienbriefvorlagen verwenden.
Ein Newsletter wird per E-mail verschickt.

Serienbriefvorlagen und Newsletter konnen zwischengespeichert und wiederverwendet
werden.

Mailings konnen beim Kunden nach Bedarf gespeichert werden.

65



Newsletter (elektronischer Serienbrief)

Kontaktmanagement | Warenwirtschaft Ein} &M

= Kontaktverwaltung Strg+Alt+K

Kontaktliste
Ansprechpartnerliste
Liste Aktivitaeten
BriefeListe

Liste Wiedervorlagen

Newsletter versenden

=

Google Synchronisation Kontakte

Wartungsvertrag

Liste Wartungsvertrag

¥ HEHEREOHNH

CRM Betreuung & Akquise
Regionale KD Verteilung
Kundenportal u. Ticketsystem

MIAS-Priifungen

@}Voreinstellungen lesherige Mailings E] Eb
NEU v X T [:E\] Serienbriefe Serienbriefvorlagen ein-/ausblenden = weiter "Empfanger auswahlen”
Eigene Bezeichnunc 30.08.2023 09:01:59
mein name Versanddatum 14.05.2024 10:50:05
. Priomtat  normal |
Betreff
muster
Emailtext
- T A i Rk e e S Text formatieren losch
Textvariablen BRIEFANREDE und TEXTABMELDEN
BRIEFANREDE
mustertext
TEXTABMELDEN
(30 nge iozutagen

Nutzen Sie den Cadia-E-mail-Client konnen Sie einen Newsletter (mit oder
ohne Anlage) an Ihre Kunden od. Lieferanten per E-mail verschicken.

Mit diesem Tool lassen sich auch Nachrichten Uber ein von Cadia gemietetes
Kundenportal an einen oder mehrere bzw. alle Kunden verschicken.
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Zentraler Cadia E-mail-Client (Aufruf Giber Hauptfenster)

Email | Tapi | Telefon-Nr E-mails empfangen, beantworten & weiterleiten

E-mails mit Anlagen & Termin versenden

?o 1 % Q | E-mails archivieren, beim Kontakt ablegen

* Cadia - Emailclient

'POSTEINGANG
&2 neue Email schreibe
L. 1K < > >l C aktualisieren ? @ E)

(B Emails empfangen O auch archivierte Emails in Liste anzeige

& POSTEINGANG = oder in allen empfangenen Emails suchen nach: X VON|CC|BetrefflKkundennummer

isvica@cacinde L ID 7 Prio? PersNo 7 vom 7 gelesenam 7 ge..¥ Absender v Name 7
? GESENDETE EMAILS » 16709 021.05.2025 16:02:57 23.05.2025 10:16:36 IM stefan.li 91@gr Stefan Langwald  Recl

o
service@cadiade

: 16599 0 16.04.2025 18:00:21 rueckgabe@amazon.de rueckgabe@amazclhre
YOL
% POSTAUSGANG 16598 0 16.04.2025 17:07:28 no-reply@spotify.com  Spotify Prer
neu
8 Entwiirfe / nicht gesendete 16597 0 16.04.2025 15:05:44 rueckgabe@amazon.de rueckgabe@amazclhre
YOL
@ Emailkonten verwalten 16596 & 0 16.04.2025 14:09:27 info@tfbank.at TF Bank Anp
wir
Hilfe 16595 016.04.2025 11:00:17 googledev-noreply@gocGoogle Developer Stef
(3 Fenster schlieBen Program an,
16594 - 0 16.04.2025 09:04:44 promotion5@amazon.de Amazon.de Net

Der interne E-mailclient hat viele VORTEILE, u.a.

- bei E-maileingang werden die Mails, wenn die Absenderadresse bekannt ist, dem Kontakt direkt
zugeordnet, bei Versand ebenfalls.

- die E-mails liegen zugeordnet beim Kontakt und kdénnen dort jederzeit schnell gefunden und
aufgerufen werden.

- Sie kénnen jede E-mail einem Mitarbeiter (farblich) zuweisen und einen Bearbeitungshinweis hinterlegen.

Posteingang — Postausgang (fir mehrere Mailkonten maoglich)
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Integriertes Tool: Gerate- und Servicemanagement

! Geraatemanag
[!Js' Soche Gardt | | Suchs Secvicesuttray | P
ic.er“ L it | Ser oy Termne | alle rum Gerst | Vornge fur Service Detals | Late Serviceauftrige |

5 leje | ERES o]
P Eigentames
0600

pisbosill . - .
"'m - Gerate verwalten (verkaufte oder vermietete)
. 'i - Reparaturen annehmen
B i '“ - Wartungsvertrage abschlieBen
Comame 2= = - Servicetermine verwalten
- Serviceauftrage generieren und an Servicetechniker
s e per E-mail weiterleiten zur Erledigung

- Serviceauftrage vor Ort unterschreiben lassen ...

ODER mit CadiaWEB Serviceauftrage verwalten

- Sie sind unterwegs beim Kunden, liefern etwas aus
oder fuhren eine Wartung/Reparatur durch

- kdnnen direkt online Kosten berechnen und
Servicebericht schreiben sowie Unterschrift einholen
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Cadia bietet viele Funktionen, viele Moglichkeiten:

Nicht Jeder braucht alles, aber Alle brauchen etwas anderes.
Damit wir die Kundenwunsche alle abdecken konnen, ist Cadia
breitgefachert und flir ganz viele Branchen geeignet.

Das Programm wird standig aktualisiert und per Update an
Sie weitergegeben.

Wir halten Sie Uber die laufenden Newsletter im Hauptfenster
(Button Nachrichten) informiert: .|

| Nachrichten vom CadiaTeam I 8 Abmelden G) Beenden

Datensicherungen!!!

Flr Inre Datensicherungen & Datenbankreparaturen sind Sie
verantwortlich, denn die Datenhoheit liegt bei Ihnen. Alles
Informative dazu lesen Sie bitte in der Anleitung nach, denn Ihre
Daten sind Ihr Kapital!

0
m
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Hier eine kleine Ubersicht liber weitere Bereiche:

Chargen- und Seriennummernverwaltung
Produktions- und Ausfihrungsplanung
Ressourcenplanung (mobile Einsatze)

Bestellverarbeitung aus MDE (mobilem
Erfassungssystem)

KFZ Fahrzeugverwaltung
Lieferservice / Zustelldienst (Touren)
Vertreterprovisionen samt Auswertungen

Profitcenter & Kostenstellen samt
Auswertungen

Inventar und Equipment
CadiaWEB von unterwegs aus nutzen >>>

© pgiaWeB autHan) eil

User: 1002 | gast | Gast, Testi

Lizenz vorhanden: OK

o

Die jeweilige Beschreibung (neuerer Stand) finden Sie in der Hilfedatei.
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Diverse Schnittstellen zu Shops konnen aufgeschaltet
werden: aufrufbar iber VERKAUF / Shopanbindung

© Anbindung Online-Shop
HNE; hop auswahler
Weiterverarbeitung I
M — v X C Anzeige aktualisieren D auch bereits verarbeitete anzeigen =
D 76612
rde e 1D 6470487
3647048745 01,03.2021  05:52:45 Langwald S 03202
00 364704 w—— 245
3647 oorde
roptin
S
.........
ShopAd
hopAde
unde-Stammdat oot Be 2
— 3
gt st
L .A‘
0O
Q re
ShoplkeferNachname L
Kunde-Lieter: Re
f [#] oo Frma nt
. Sho Ay n
Re gwald A 3
:: St Bt
nZ 3
2‘;91 ont 1St
Astieet Lo sl A
L 9]
Arti mer X @  SucheArtikel — 3
HHHHHHHH Q
Auftrag Zal 0 -
——
Auftrag =
® pra

Welche Shop-
Schnittstellen
Cadia
beinhaltet,
finden Sie auf
unerer
Homepage.

https://cadia.at
https://cadia.de

Sie haben einen Shop und méchten damit Cadia nutzen, rufen Sie

uns bitte an, wir informieren Sie gerne.
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Diese Prasentation reicht nicht aus, um samtliche Inhalte des
Cadia-Warenwirtschaftssystems darzustellen.

Unsere Anleitung, welche Sie e 3
uber die einzelnen Formulare mit Klick
auf Button HILFE

direkt aufrufen konnen, unterstiutzt
Sie bei Ihrer Recherche, aber auch
jederzeit wahrend der Arbeit in Cadia.
Sie wird stets aktuell gehalten.

Auf YouTube finden Sie unter
Cadia Warenwirtschaft viele weitere
Prasentationen zum , Nachschauen®

(Mend Hilfe)
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Erhalten Sie eine Fehlermeldungen im Programm, dann werden im

FAQ alle uns bekannten Fehler gelistet.

Suchen Sie nach (Teilen der) Fehlermeldung in der Anleitung/FAQ.
Dort nicht enthaltene Fehlermeldungen kdnnen uns auch kostenlos
Uber das Ticketsystem bekannt gegeben werden.

Auf unserer Homepage haben wir die wichtigsten Fragen
(z.B. nach einem Update) zusammengestellt, sie sind dort jederzeit

L] -
a erfba r n & C @ O hitps//www.cadiade/service htrr ~ L
V675 Web Contr. G Google € Cadia. die beste Wa Langwald 5 >

RX Goog| be: % langwald-EDV-Bera. e CadiaWEB (D Vu+ SolodK-Open.. @ Google Maps [B) Bootstrap icons - Of.. | SVG-Editor
H D a art 8 cl
i ¢ tschaft D u « Verkauf

Service & Hilfe

Suchen Sie hier schnell nach Ihrer Frage

Cadia > FAQ
Ticketsystem

Bei Update schreibt der Updater ,Datei konnte nicht entpackt werden®

Die Meldung tritt auf, weil Thr Cadia noch zu beschaftigt war und der Updater es nicht schlieBen konnte. SchlieBen Sie alles, wechseln Sie in den
Dateimanager (Explorer), gehen Sie dort in das Verzeichnis C:/cadia und suchen dort die Datei ,CadiaUpdater.exe”. Wenn Sie diese anklicken, vollzieht
es das Update genauso wie beim automatischen Updateverfahren.

Nach Update Idsst sich Cadia nicht mehr starten +
73



Sie testen Cadia... e:# C/\N[DOI/\

... und wissen nicht, welche Variante fur Sie passt?
... und haben jetzt Fragen dazu?

... und mochten Cadia personlich vorgestellt bekommen?
Wenden Sie sich bitte telefonisch an unseren Vertrieb.

Wir finden gemeinsam ganz bestimmt die richtige Losung fur Sie bzw.
beraten Sie gerne.
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Wir bieten integrierte Komplettlosungen:

Modul KURIER fiir Transport- & Speditionsunternehmen, Umzugsfirmen,
Paketzusteller, Paketshops & Expressdienste, technische Unternehmer des DPD

Modul VERLEIH fiir Mietservice, Geschirrverleih, Partyservice,
Catering, Eventmarketing...

Modul PFAND fiir Getrankehandel

Modul Druck(erei) fiir Druckereien

Die MODULE konnen Sie auch wahrend der Testphase
kostenfrei testen.

Ebenso die SCHNITTSTELLEN DATEV, Lexware, Diamant, DTAUS, DSS,
EDI, Shops
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Diese praktischen Erweiterungen zu Cadia bieten wir auch an:

o CADIA

A thr Onkine-Shop: Oxid, Magento, Wordpress, uva

|
CadiaSHOPS )

- = ladt Atikelinform ationen (Press, Bestande) hoch
- - hott Bestellungen ab und
- beredet Auftrdge n Cadia WaWWi vor

CadiaVersand m
Enr;tblm von gukztu;:'onm
r aket r
DHL, DPD, UPS, GLS und ~ . CadiaSQLBackup
, Automatische Sicherung & Wartung
hrer Cadia-SOL-Datenbank

Amazon Paketiabels f0r prime

Automat Integration in Lieferschen
CadiaSERVER

CadiaLAGER

ey e — + it Olen cusiet Kormperliche Be K Ihe
ol o Dinen Ty kats o - S Wy orperhc standskontrolle Ihres
=% Lagers. Finden Sie in Ivem Lager,

/ l \ .

CadiaWEB XData / API

flr unterwe gs und el?nes Kmmmal Austausch von Daten
fr hren endienst fur Kunden und Lieferanten rwaschen Cadia-Datenbank

und Portalen, Websetten und
sonstigen Anwendungen
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Support & Unterstutzung fluir Bestandskunden

Mdchten Sie weitergehend Uber unsere kostenlosen Hilfen hinaus unsere personliche
Unterstutzung anfordern, empfehlen wir Ihnen direkt aus dem Programm heraus (oder
auch Uber unsere Homepage) ins Kundenportal zu wechseln.

Uber ein Ticket kénnen Sie uns ganz bequem Ihre Kundenanfrage weiterleiten. Das

Cadia-Support-Team wird sich zeithah um Ihr Anliegen kiimmern.
In dringenden Fallen erreichen Sie uns auch telefonisch.

Weitere Informationen finden Sie auf unseren Webseiten
https://cadia.at - https://cadia.de — https://cadia-software.com

Danke, dass wir Ihnen Cadia vorstellen durften,

Ihre Cadia Software GmbH
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